ESTADO DE ALAGOAS SR
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGOA DA CANOA - ALAGOAS
Praca Ver. Benicio Alves de Oliveira, s/n — Centro — CEP 57330-000 — CNPJ 12.207.551/0001-00.

EDITAL

PREGAO ELETRONICO N2 019/2023 — BOLSA NACIONAL DE COMPRAS - BNC
(www.bnc.org.br)

Processo Administrativo n2 03090012/2023

(PARA ESTE CERTAME, NAO SERA APLICADO O DISPOSTO NO INCISO Ill DO ART. 48 DA LEI
COMPLEMENTAR N2 123/2006, POR SE TRATAR DE SERVICOS, BEM COMO, POR
REPRESENTAR PREJUIZO AO CONJUNTO OU COMPLEXO DO OBJETO A SER CONTRATADO,
CONFORME DISPOSTO NO INCISO Iil, DO ART. 49 DA LEI COMPLEMENTAR N2 123/2006).

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que o MUNICIPIO DE LAGOA DA
CANOA/AL, CNPJ n2 12.207.551/0001-00, com Sede Administrativa na Praca Ver. Benicio
Alves de Oliveira, s/n, Centro, Alagoas, por meio do Pregoeiro e equipe de apoio designados
pela Portaria n2 0080/2022, de 14 de janeiro de 2022, realizara licitacdo, para REGISTRO DE
PRECOS, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, com critério de julgamento MENOR
PRECO, nos termos da Lei n? 10.520, de 17 de julho de 2002; do Decreto Municipal n2
3236/2020, de 14 de maio de 2020; do Decreto Municipal n2 3051, de 08 de junho de 2018;
da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006; aplicando-se, subsidiariamente, a
Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993, e as exigéncias estabelecidas no Edital.

e Abertura das propostas no dia 13 de abril de 2023, as 13h30min;
¢ Inicio da sessdo de disputa publica no dia 13 de abril de 2023, as 14h00min.
e Local: Bolsa Nacional de Compras - BNC (www.bnc.org.br).

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da licitacao é a escolha da proposta mais vantajosa para o Registro de
Precos para futura e eventual contratacdo de empresa especializada em servigos de
agenciamento de viagens, compreendendo a prestacdo direta de assessoria,
cotacbes, reservas, alteracbes (remarcagdes), cancelamentos, emissdoes de
bilhetes/vouchers e eventuais reembolsos, para oportunizar a aquisi¢do, fracionada
e conforme demanda, pelo periodo de 12 (doze) meses, de passagens aéreas
nacionais (voos domésticos) e hospedagens, conforme condi¢bes, quantidades e
exigéncias a seguir estabelecidas no Edital e seus anexos.

1.2. O critério de julgamento adotado serd o MENOR PRECO GLOBAL, observadas as
exigéncias contidas no Edital e seus Anexos quanto as especificagcdes do objeto.

2. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

2.1. Em se tratando de procedimento licitatorio realizado sob o Sistema de Registro de
Preco, cujo instrumento ndo constitui obrigacdo para o 6rgdo gerenciador e
participantes da licitacdo pela aquisicdo do seu objeto, torna-se dispensavel a

Prefeitura Municipal de Lagoa da Canoa, Alagoas, (cpl.canoa@gmail.com)
Praga Ver. Benicio Alves de Oliveira, s/n, Centro, CEP 57330-000, Lagoa da Canoa/AL.

Pagina 1de 71


http://www.bnc.org.br/
http://www.bnc.org.br/

A N s
ESTADO DE ALAGOAS S
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGOA DA CANOA - ALAGOAS

Praca Ver. Benicio Alves de Oliveira, s/n — Centro — CEP 57330-000 — CNPJ 12.207.551/0001-00.

3.1

3.2.

3.3.

indicacdo da dotacdo orcamentaria, que somente sera exigida para formalizacdo do
contrato ou outro instrumento habil.

DO CREDENCIAMENTO

O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do
licitante ou de seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para
realizacdo das transacdes inerentes ao Pregdo.

3.1.1. Para participar da licitacdo se faz necessdrio prévio cadastro do licitante no
sistema Bolsa Nacional de Compras - BNC. Para a realizacdo do
cadastramento, deverdo ser observadas as instrucdes constantes do Bolsa
Nacional de Compras - BNC no endereco: http://bnc.org.br/sistema/.

3.1.2. 0O acesso do operador ao pregdo, para efeito de encaminhamento de proposta
de preco e lances sucessivos de precos, em nome do licitante, somente se
dara mediante prévia definicdo de senha privativa.

3.1.3. O custo de operacionalizacdo e uso do sistema, ficard a cargo do Licitante
participante do certame, que pagara a Bolsa Nacional de Compras - BNC,
provedora do sistema eletrénico, o equivalente ao plano definido pela BNC e
contratado pelo licitante, a titulo de taxa pela utilizacdo dos recursos de
tecnologia da informacdo, em conformidade com o regulamento operacional
da BNC.

3.1.4. Caberd ao fornecedor acompanhar as operacdes no sistema eletronico
durante a sessdo publica do pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente
da perda de negédcios diante da inobservincia de quaisquer mensagens
emitidas pelo sistema ou da desconexdo do seu representante.

3.1.5. A Prefeitura Municipal de Lagoa da Canoa/AL ndo se responsabilizard por
gualquer tipo de problema que venha a ocorrer no processo de
cadastramento e que impeca o licitante de participar do certame.

O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em
seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive
os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade
do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitacdo por
eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que
por terceiros.

E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais e
manté-los atualizados junto aos dorgdos responsaveis pela informagdao, devendo
proceder, imediatamente, a corre¢do ou a alteracao dos registros tdo logo identifique
incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

3.3.1. A ndo observancia do disposto no subitem anterior poderd ensejar
desclassificagdo no momento da habilitacao.

DA PARTICIPAGAO NO PREGAO
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4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

Poderdo participar do Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel
com o objeto desta licitagdo, e que estejam com Credenciamento regular.

Serd concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 34 da Lei n?
11.488, de 2007, e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos
da Lei Complementar n2 123, de 2006.

Nao poderdo participar desta licitacdo os interessados:

4.3.1. proibidos de participar de licitagdes e celebrar contratos administrativos, na
forma da legislacao vigente;

4.3.2. que ndo atendam as condic¢Oes do Edital e seu(s) anexo(s);

4.3.3. estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citagao e responder administrativa ou judicialmente;

43.4. que se enquadrem nas vedacdes previstas no artigo 92 da Lei n? 8.666, de
1993;

43.5. que estejam sob faléncia, concurso de credores, concordata ou em processo
de dissolugdo ou liquidagao;

43.6. entidades empresariais que estejam reunidas em consércio;

4.3.7. OrganizagcGes da Sociedade Civil de Interesse Publico — OSCIP, atuando nessa
condicdo (Acérddo n? 746/2014-TCU-Plenario).

Serd permitida a participacdo de cooperativas, desde que apresentem modelo de
gestdo operacional adequado ao objeto da licitacdo, com compartilhamento ou
rodizio das atividades de coordenacdo e supervisdo da execucdo dos servicos, e desde
gue os servicos contratados sejam executados obrigatoriamente pelos cooperados,
vedando-se qualquer intermediag¢ao ou subcontratagao.

Como condicdo para participacdo no Pregdo, a licitante ENTREGARA e registrara, em
campo préprio do sistema eletrdnico, as seguintes DECLARAGOES:

4.5.1. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n?
123, de 2006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido
em seus arts. 42 a 49;

4.5.2. que esta ciente e concorda com as condi¢Oes contidas no Edital e seus anexos;

45.3. que cumpre os requisitos para a habilitacdo definidos no Edital e que a
proposta apresentada esta em conformidade com as exigéncias editalicias;

4.5.4. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

45.5. que n3ao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos,
na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIlI, da Constituicao;
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4.6.

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

6.1.

4.5.6. que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos lll e IV do art. 12 e
no inciso lll do art. 52 da Constituicdo Federal;

A declaracdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condigdo sujeitard o licitante
as sancgOes previstas em lei e no Edital.

DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema,

concomitantemente com os DOCUMENTOS DE HABILITACAO exigidos no edital,

PROPOSTA DE PRECO EM PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA E ASSINADO POR QUEM

DETENHA PODERES, as quais ficardao vinculadas, com a descricido do objeto ofertado

e o preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica,

quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa

documentacdo.

5.1.1. A proposta ficara oculta até o término da disputa, desta forma nao identifica

a licitante.

O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagdo exigidos no Edital,
ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

Os licitantes deverdo apresentar todos os documentos de habilitagao que constem do
item 9 deste edital, em relacdo a habilitacdo juridica, a regularidade fiscal e trabalhista
e a qualificacdo econémica financeira, assegurado aos demais licitantes o direito de
acesso aos dados constantes dos sistemas.

As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a
documentacado de habilitacdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e
trabalhista, nos termos do art. 43, § 12 da LC n? 123, de 2006.

Incumbird ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrénico durante a
sessdo publica do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de
negocios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou
de sua desconexado.

Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta
e os documentos de habilitagdao anteriormente inseridos no sistema;

N3o serd estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as
propostas apresentadas, o que somente ocorrerd apdés a realizacio dos
procedimentos de negocia¢do e julgamento da proposta.

Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor
classificado somente serao disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro e para acesso
publico apds o encerramento do envio de lances.

DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletronico, dos seguintes campos:
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6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

7.1.

7.2.

6.1.1. Valor unitario e total;

6.1.2. Descricdo detalhada do objeto, contendo as informacdes similares a
especificacdo do Termo de Referéncia.

Além de informar os precos no sistema, o licitante deve ANEXAR SUA PROPOSTA DE
PRECO EM PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA E ASSINADO POR QUEM DETENHA
PODERES, as quais ficardo vinculadas.

Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdencidrios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente no fornecimento dos bens.

Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteragao, sob alegacdo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 90 (noventa) dias, a contar da
data de sua apresentagao.

Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratacdes publicas, quando participarem de licitacGes publicas;

6.6.1. O descumprimento das regras supramencionadas por parte dos contratados
pode ensejar a fiscalizacdo do Tribunal de Contas e, apds o devido processo
legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adoc¢ao das
medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71,
inciso IX, da Constituicdo; ou condenacdo dos agentes publicos responsaveis e
da empresa Contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada
a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execucao do contrato.

Ao término dos lances, os valores unitérios e totais NAO poderdo ser superiores aos
valores orcados pela Administracdo, a qual se encontra disponivel juntamente com o
Edital.

DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGCAO DE
LANCES

A abertura da licitacdo dar-se-a em sessdo publica, por meio de sistema eletronico, na
data, horario e local indicados no Edital.

O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas
gue ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no Edital,
contenham vicios insandveis ou ndo apresentem as especificagdes técnicas exigidas
no Termo de Referéncia.

7.2.1. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

7.2.1.1. A observacdo mencionada ndo se aplica ao anexo da proposta; pois

tal documento fica oculto até o término da disputa, desta forma ndo

identifica a licitante.
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7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

7.10.

7.11.

7.12.

7.13.

7.14.

7.15.

7.2.2. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente
estas participardo da fase de lances.

O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e
os licitantes.

Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdao encaminhar lances exclusivamente
por meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

7.5.1. O lance deverd ser ofertado pelo VALOR TOTAL DO LOTE.

Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o hordrio fixado para
abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto
superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances é de RS 0,01 (um
centavo), que incidird tanto em relacdo aos lances intermedidrios, quanto em relacdo
a proposta que cobrir a melhor oferta.

Serd adotado para o envio de lances no pregdo eletrébnico o modo de disputa
“ABERTO”, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com
prorrogacgoes.

A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos
dois minutos do periodo de duracdo da sessao publica.

A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, serd de
dois minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

Ndo havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo
publica encerrar-se-a automaticamente.

Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automadtica pelo sistema,
podera o pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o
reinicio da sessao publica de lances, em prol da consecucdao do melhor preco.

Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores
deverao ser desconsiderados pelo pregoeiro;

7.14.1. Na hip6tese do subitem anterior, a ocorréncia sera registrada em campo
proprio do sistema.

Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.
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7.16. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

7.17. No caso de desconexdao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregdo, o sistema eletronico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a
recepc¢ao dos lances.

7.18. Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente depois de
decorridas vinte e quatro horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos
participantes, mediante aviso prévio no sistema.

7.19. O critério de julgamento adotado sera o menor preco, conforme definido no Edital e
seus anexos.

7.20. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

7.21. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, serd efetivada a verificacdo
automadtica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema
identificard em coluna propria as microempresas e empresas de pequeno porte
participantes, procedendo a comparacdo com os valores da primeira colocada, se esta
for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de
aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n2 123, de 2006.

7.22.  Nessas condi¢cOes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que
se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou
lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.23. A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira
colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a
comunicacdo automatica para tanto.

7.24. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou
ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de
5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no
prazo estabelecido no subitem anterior.

7.25. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas
de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens
anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que
primeiro poderd apresentar melhor oferta.

7.26. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera
aquele previsto no art. 32, § 29, da Lei n? 8.666, de 1993, assegurando-se a
preferéncia, sucessivamente, aos bens produzidos:

7.26.1. no pais;

7.26.2. por empresas brasileiras;
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7.27.

7.28.

7.29.

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

7.26.3. por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia
no Pais;

7.26.4. por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que
atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacao.

Persistindo o empate, a proposta vencedora serad sorteada pelo sistema eletrénico
dentre as propostas empatadas.

Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro devera
encaminhar, pelo sistema eletronico, contraproposta ao licitante que tenha
apresentado o melhor prego, para que seja obtida melhor proposta, vedada a
negociacdo em condic¢des diferentes das previstas no Edital.

7.28.1. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

7.28.2. O pregoeiro solicitard ao licitante melhor classificado que, no prazo de 2
(duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a
negociacdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos
complementares, quando necessarios a confirmacdo daqueles exigidos no
Edital e j& apresentados.

Apds a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.

DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

Encerrada a etapa de negocia¢do, o pregoeiro examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a compatibilidade do preco em relacdo ao maximo aceitavel
para contratagao.

Serd desclassificada a proposta ou o lance vencedor que apresentar preco final
superior ao pre¢o maximo aceitdvel, ou que apresentar pre¢co manifestamente
inexequivel.

8.2.1. Considera-se inexequivel a proposta que apresente precos total ou unitdrios
simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos
insumos e saldrios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda
gue o ato convocatério da licitacdo ndo tenha estabelecido limites minimos,
exceto quando se referirem a materiais e instalacGes de propriedade do
proprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneragao.

Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os
indicios que fundamentam a suspeita;

Na hipdtese de necessidade de realizagdo de diligéncias, com vistas ao saneamento
das propostas, o Pregoeiro suspenderd a sessdo, informando no chat a nova data e
horario para a continuidade da mesma.
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8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

9.1.

8.4.1. O Pregoeiro poderd convocar o licitante para enviar documento digital
complementar, por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de
2 (duas) horas, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

8.4.1.1. O prazo estabelecido poderd ser prorrogado pelo Pregoeiro por
solicitacao escrita e justificada do licitante, formulada antes de findo
o prazo, e formalmente aceita pelo Pregoeiro.

Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinard a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

Havendo necessidade, o Pregoeiro suspenderd a sessdo, informando no chat a nova
data e horario para a continuidade da mesma.

O Pregoeiro devera encaminhar, pelo sistema eletronico, contraproposta ao licitante
que tenha apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta,
vedada a negociacdo em condicdes diferentes das previstas no Edital.

8.7.1. Também nas hipdteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a
subsequente, deverd negociar com o licitante para que seja obtida melhor
proposta.

8.7.2. A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

Nos itens ndo exclusivos para a participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a
subsequente, haverd nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do
empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n2 123, de 2006, seguindo-se a
disciplina antes estabelecida, se for o caso.

Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, o pregoeiro verificarda a
habilitacdo do licitante, observado o disposto no Edital.

DA HABILITACAO

Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do licitante
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual
descumprimento das condi¢des de participacao, especialmente quanto a existéncia de
sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

9.1.1. Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido;

9.1.1.1. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa
licitante e também de seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da
Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancdes impostas ao
responsdvel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio
de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

9.1.1.2. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para
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9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.1.1.3. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios,
linhas de fornecimento similares, dentre outros.

9.1.1.4. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a sua
desclassificagdo.

9.1.2. Constatada a existéncia de sancdo, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado,
por falta de condicdo de participacdo.

9.1.3. No caso de inabilitacdo, havera nova verificagcdo, pelo sistema, da eventual
ocorréncia do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n2
123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacdo da
proposta subsequente.

Caso atendidas as condicdes de participacao, a habilitacdo do licitante sera verificada
por meio dos documentos em relagdo a habilitacdo juridica, a regularidade fiscal e
trabalhista e a qualificacdo econdmica financeira.

Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares,
necessarios a confirmacao daqueles exigidos no Edital e ja apresentados, o licitante
serd convocado a encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo de 2 (duas)
horas, sob pena de inabilitacao.

Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver davida
em relacdo a integridade do documento digital.

N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
aqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

9.6.1. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de
nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuicdes.

Todos os licitantes deverdao encaminhar, nos termos do Edital, a documentacao
relacionada nos itens a seguir, para fins de habilita¢do:

Habilita¢ao juridica:

9.8.1. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.8.2. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da
Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara
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condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

9.8.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELIl: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado
de documento comprobatério de seus administradores;

9.8.4. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbac¢do no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante
sucursal, filial ou agéncia;

9.8.5. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil
das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da
indicagao dos seus administradores;

9.8.6. No caso de cooperativa: ata de fundacao e estatuto social em vigor, com a ata
da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o
registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 1971;

9.8.7. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais:
decreto de autorizagao;

9.8.8. 0Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou
da consolidacdo respectiva;

Regularidade fiscal e trabalhista:

9.9.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da
Fazenda (CNPJ), ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.9.2. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

9.9.3. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social;

9.9.4. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.9.5. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.9.6. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.9.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa (CNDT) ou positiva com efeito
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9.10.

9.9.8.

de negativa (CPNDT), nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

Caso o licitante detentor do menor preco seja qualificado como microempresa
ou empresa de pequeno porte deverd apresentar toda a documentacdo
exigida para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista,
mesmo que esta apresente alguma restricao, sob pena de inabilitagcdo.

Qualificagdo Economico-Financeira:

9.10.1.

9.10.2.

9.10.3.

Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica;

Balanco patrimonial e demonstra¢des contdbeis do uUltimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo
financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos
provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha
mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta;

9.10.2.1. No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se
a apresentacdo de balanco patrimonial e demonstracdes contdbeis
referentes ao periodo de existéncia da sociedade;

9.10.2.2. E admissivel o balanco intermedidrio, se decorrer de lei ou contrato
social/estatuto social.

9.10.2.3. Caso o licitante seja cooperativa, tais documentos deverao ser
acompanhados da Uultima auditoria contabil-financeira, conforme
dispde o artigo 112 da Lei n2 5.764, de 1971, ou de uma declaragao,
sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao
fiscalizador;

A comprovacdo da situacdo financeira da empresa sera constatada mediante
obtencdo de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), iguais ou superiores a 1 (um) resultantes da aplicacdo das
formulas:

Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
Ativo Total

SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante

LC =

Passivo Circulante

9.10.3.1. As empresas que apresentarem resultado menor do que 1 (um), em
qualquer dos indices, deverdao comprovar possuir capital minimo ou
patrimonio liquido correspondente a 10% (dez por cento) do valor
total estimado da contratacdo ou do item pertinente (Art. 31, §32 da
Lei 8.666/93), sob pena de inabilitacdo.
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9.11. Qualificagdo Técnica:

9.11.1. Atestado ou Certiddo expedido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, comprovando que a licitante ja realizou ou estd realizando de
maneira satisfatéria e a contendo fornecimento de natureza e vulto similares
ao do objeto da licitacao.

9.11.1.1. Como forma de Diligéncia, se o Pregoeiro verificar a real necessidade,
podera solicitar do licitante todas as informacdes necessarias a
comprovacdo da legitimidade dos atestados apresentados,
apresentando, dentre outros documentos, nota fiscal, cdpia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da
contratante.

9.11.2. Apresentar comprovante de inscricdo no Ministério do Turismo, Programa
CADASTRU, nos termos da Lei Federal n. 11.771, de 17 de setembro de 2008, e
comprovante de que mantem relagdes comerciais com empresas de
transporte aéreo.

9.12. Serao exigidos, ainda, para fins de habilitagido, os seguintes documentos:

9.12.1. Declara¢bes da licitante, na forma da lei, conforme disposto no Iltem 4.6 e
Anexo Il.

9.12.2. Certiddo atualizada de comprovacdo no regime diferenciado, expedida pela
Junta Comercial, nos termos do Art. 82 da IN 103/2007, do Departamento
Nacional do Registro do Comércio, ou Declaracdo de Enquadramento, quando
chancelada pela Junta Comercial, quando se tratar de ME, EPP ou COOP, com
demonstracdo das ultimas alteracgdes.

9.13. As certidbes devem estar com seu prazo de validade em vigor. Se este prazo nao
constar de lei especifica ou do préprio documento, serd considerado o prazo de
validade de 90 (noventa) dias, a partir da data de sua expedicdo, excetuando-se os
atestados de capacidade técnica.

9.14. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede
gue a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja
declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

9.14.1. A declaracdo do vencedor acontecerd no momento imediatamente posterior a
fase de habilitacdo.

9.15. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como
microempresa ou empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de
alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma serd
convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apds a declaracdo do vencedor,
comprovar a regularizacdo. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a
critério da administracdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante
apresentacdo de justificativa.

9.16. A nao-regularizacdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior
acarretara a inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sang¢des previstas no Edital,
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sendo facultada a convocacdo dos licitantes remanescentes, na ordem de
classificacdo. Se, na ordem de classificagdo, seguir-se outra microempresa, empresa
de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restricio na documentacao
fiscal e trabalhista, sera concedido o mesmo prazo para regularizac¢ao.

9.17. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o
Pregoeiro suspenderd a sessdo, informando no chat a nova data e hordrio para a
continuidade da mesma.

9.18. Serd inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com
o estabelecido no Edital.

9.19. Nos itens ndo exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em havendo
inabilitacdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate
ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n2 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida para aceitagao da proposta subsequente.

9.20. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante
sera declarado vencedor.

10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo
de 2 (duas) horas, a contar da solicitacio do Pregoeiro no sistema eletronico e
devera:

10.1.1. Ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem
emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser
assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal;

10.1.2. Conter a indicacdo do banco, numero da conta e agéncia do licitante
vencedor, para fins de pagamento.

10.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideragdo no
decorrer da execucdo do contrato e aplicacdo de eventual sancdo a Contratada, se for
0 caso.

10.2.1. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta, tais como marca,
modelo, tipo, fabricante e procedéncia, vinculam a Contratada.

10.3. Os precos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitdrio em
algarismos e o valor total em algarismos e por extenso.

10.3.1. Ocorrendo divergéncia entre os pregos unitarios e o preco total, prevalecerdo
os primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e os valores
expressos por extenso, prevalecerao estes ultimos.

10.4. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto do Edital, sem
conter alternativas de preco ou de qualquer outra condi¢do que induza o julgamento
a mais de um resultado, sob pena de desclassificacao.
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10.5. A proposta devera obedecer aos termos do Edital e seus Anexos, ndo sendo
considerada aquela que ndo corresponda as especificacdes ali contidas ou que
estabeleca vinculo a proposta de outro licitante.

10.6. As propostas que contenham a descricdio do objeto, o valor e os documentos
complementares estarao disponiveis na internet, apds a homologacao.

11. DOS RECURSOS

11.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizacdo fiscal e trabalhista da
licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso,
serd concedido o prazo de, no minimo, 30 (trinta) minutos para que qualquer
licitante manifeste a intencdo de recorrer, de forma motivada, isto é, indicando contra
qual(is) decisdo(0es) pretende recorrer e por quais motivos, em campo préprio do
sistema.

11.2. Havendo quem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a
existéncia de motivacdo da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o
recurso, fundamentadamente.

11.2.1. Nesse momento, o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas
verificard as condicdes de admissibilidade do recurso: sucumbéncia,
tempestividade, legitimidade, interesse e motivagao;

11.2.2. A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intencdo de recorrer
importara a decadéncia desse direito.

11.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente terd, a partir de entdo, o prazo de
trés dias para apresentar as razoes, pelo sistema eletrénico, ficando os demais
licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazoes
também pelo sistema eletrénico, em outros trés dias, que comecardo a contar
do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
elementos indispensdveis a defesa de seus interesses.

11.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.4. Os autos do processo permanecerdao com vista franqueada aos interessados, no
enderego constante no Edital.

12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
12.1. A sessdo publica podera ser reaberta:

12.1.1. Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos
anteriores a realizacao da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a
préopria sessao publica, situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e os
que dele dependam.

12.1.2. Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou quando o
licitante declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento
equivalente ou ndo comprovar a regularizacdo fiscal e trabalhista, nos termos
do art. 43, §12 da LC n? 123/2006. Nessas hipdteses, serdo adotados os
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12.2.

13.

13.1.

13.2.

14.
141

procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de
lances.

Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para acompanhar a sessao
reaberta.

12.2.1. A convocacado se dara de acordo com a fase do procedimento licitatoério.

12.2.2. A convocagdo feita por e-mail dar-se-4 de acordo com os dados contidos no
sistema do Bolsa Nacional de Compras - BNC, sendo responsabilidade do
licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO

O objeto da licitacdo serd adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do
Pregoeiro, caso ndo haja interposicdo de recurso, ou pela autoridade competente,
apos a regular decisdo dos recursos apresentados.

Apds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatério.

DA GARANTIA DE EXECUGAO

As regras acerca da garantia de execug¢ao sdao as estabelecidas no Termo de

Referéncia.

15.
15.1.

15.2.

15.3.

15.4.

16.

DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Homologado o resultado da licitacdo, terd o adjudicatario o prazo de 5 (cinco) dias,
contados a partir da data de sua convocagao, para assinar a Ata de Registro de Precos,
cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decair do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas no Edital.

Alternativamente a convocacgao para comparecer perante o 6rgao ou entidade para a
assinatura da Ata de Registro de Precos, a Administracdo podera encaminha-la para
assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio
eletronico, para que seja assinada e devolvida no prazo de 02 (dois) dias, a contar da
data de seu recebimento.

O prazo estabelecido no subitem anterior para assinatura da Ata de Registro de
Precos poderd ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, quando solicitado
pelo(s) licitante(s) vencedor(s), durante o seu transcurso, e desde que devidamente
aceito.

Serao formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quanto necessarias para o
registro de todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicacdo do
licitante vencedor, a descricdo do(s) item(ns), as respectivas quantidades, precos
registrados e demais condigdes.

15.4.1. Serd incluido na ata, sob a forma de anexo, o registro dos licitantes que
aceitarem cotar os bens ou servigos com pregos iguais aos do licitante
vencedor na sequéncia da classificacdo do certame.

DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE
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16.1. Apds a homologacdo da licitacdo, em sendo realizada a contratacao, sera firmado
Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

16.2. O adjudicatério terd o prazo de 5 (cinco) dias, contados a partir da data de sua
convocacgdo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente,
conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizac¢io), sob pena de decair
do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas no Edital.

16.2.1. Alternativamente a convocac¢ao para comparecer perante o 6rgao ou entidade
para a assinatura do Termo de Contrato ou aceite do instrumento equivalente,
a Administracdo podera encaminha-lo para assinatura ou aceite da
Adjudicataria, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento
(AR) ou meio eletrénico, para que seja assinado ou aceito no prazo de 02
(dois) dias, a contar da data de seu recebimento.

16.2.2. O prazo previsto no subitem anterior poderda ser prorrogado, por igual
periodo, por solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela
Administracao.

16.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa
adjudicada, implica o reconhecimento de que:

16.3.1. Referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negdcios
ali estabelecida as disposices da Lei n2 8.666, de 1993;

16.3.2. A Contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e seus
anexos;

16.3.3. A Contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas previstas
nos artigos 77 e 78 da Lei n? 8.666/93 e reconhece os direitos da
Administragao previstos nos artigos 79 e 80 da mesma Lei.

16.4. A contratacdo tem prazo de vigéncia de doze meses, contado da data da sua
assinatura, com posterior publicacdo de seu extrato no Didrio Oficial dos Municipios
de Alagoas no sitio http://www.diariomunicipal.com.br/ama/, a partir de quando as
obrigacGes assumidas pelas partes serdo exigiveis.

16.5. Previamente a contratacdo, a Administracdo realizard consulta para identificar
eventual proibicdo da licitante adjudicataria de contratar com o Poder Publico.

16.5.1. Na hipodtese de irregularidade, a Contratada devera regularizar a sua situacado
no prazo de até 05 (cinco) dias, sob pena de aplicacdo das penalidades
previstas no edital e anexos.

16.6. Na assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, sera exigida a comprovac¢ao
das condi¢des de habilitacdo consignadas no edital, que deverdo ser mantidas pelo
licitante durante a vigéncia do contrato ou da ata de registro de precos.

16.7. Na hipdtese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condi¢ées de habilitacao
consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato ou a ata de registro de
precos, a Administracdo, sem prejuizo da aplicacdo das san¢des e demais cominacdes
legais cabiveis, podera convocar outro licitante, respeitada a ordem de classificacdo,
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17.

17.1.

18.

18.1.

19.

19.1.

20.

20.1.

21.

21.1.

21.2.

21.3.

para, apos a comprovacao das condicdes de habilitacdo, analisada a proposta e
eventuais documentos complementares e feita a negociacdo, assinar o contrato ou a
ata de registro de precos.

DO REAJUSTE

As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia.

DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DO
CONTRATO

As regras acerca do recebimento do objeto e do acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia.

DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

As obrigagdes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia.

DO PAGAMENTO
As regras acerca do pagamento sao as estabelecidas no Termo de Referéncia.
DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

Pratica ato ilicito, nos termos da Lei n2 10.520, de 2002, o licitante ou a Contratada
que:

21.1.1. N3&o assinar o contrato ou a ata de registro de preco;
21.1.2. Nao entregar a documentacgao exigida no edital;
21.1.3. Apresentar documentacao falsa;

21.1.4. Causar o atraso na execuc¢ao do objeto;

21.1.5. Nao mantiver a proposta;

21.1.6. Falhar na execugdo do contrato;

21.1.7. Fraudar a execuc¢ao do contrato;

21.1.8. Comportar-se de modo inidéneo;

21.1.9. Declarar informacdes falsas; e

21.1.10. Cometer fraude fiscal.

As sangbes do subitem acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de
reserva em pregdo para registro de pregos que, convocados, ndo honrarem o
compromisso assumido sem justificativa ou com justificativa recusada pela
Administragao Publica.

A pratica de ato ilicito sujeita o infrator a aplicacdo das seguintes sangdes
administrativas, sem prejuizo da possibilidade de rescisdao contratual, nos termos da
Lei n2 10.520, de 2002, e do Decreto Municipal n2 3051, de 08 de junho de 2018:
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21.4.

21.5.

21.6.

21.7.

21.8.

21.9.

22.

22.1.

22.2.

22.3.

21.3.1. Impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Lagoa da Canoa e
descredenciamento nos seus sistemas cadastrais de fornecedores, por prazo
nao superior a 5 (cinco) anos; e

21.3.2. Multa.

A multa pode ser aplicada isolada ou cumulativamente com as san¢bdes de
impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Lagoa da Canoa e
descredenciamento nos seus sistemas cadastrais de fornecedores, sem prejuizo de
perdas e danos cabiveis.

Se, durante o processo de aplicacdo de sancdo, houver indicios de pratica de ato ilicito
tipificado pela Lei n? 12.846, de 2013, como ato lesivo a administracdo publica
nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessdrias a apuracao da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de
investigacao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagao — PAR.

21.5.1. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos
a Administracdo Publica Municipal resultantes de ato lesivo cometido por
pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente publico.

Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do infrator, o Municipio de Lagoa da Canoa ou a Entidade podera cobrar o
valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cddigo Civil.

A aplicacdo de qualquer das sancgdes previstas realizar-se-d em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao licitante ou a
Contratada.

A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em consideracdo a
natureza e a gravidade do ato ilicito cometido, os danos que o cometimento do ato
ilicito ocasionar aos servicos e aos usudrios, a vantagem auferida em virtude do ato
ilicito, as circunstancias gerais agravantes e atenuantes e os antecedentes do infrator,
observado o principio da proporcionalidade.

As sancdes serdo obrigatoriamente registradas no Cadastro das Empresas Inidéneas,
Suspensas e Impedidas.

DA FORMAGAO DO CADASTRO DE RESERVA

Apds o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderdo reduzir seus precos
ao valor da proposta do licitante mais bem classificado.

A apresentacdo de novas propostas na forma deste item ndo prejudicard o resultado
do certame em relagao ao licitante melhor classificado.

Havendo um ou mais licitantes que aceitem cotar suas propostas em valor igual ao do
licitante vencedor, estes serdo classificados segundo a ordem da Ultima proposta
individual apresentada durante a fase competitiva.
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22.4. Esta ordem de classificacdo dos licitantes registrados deverd ser respeitada nas
contratacdes e somente sera utilizada acaso o melhor colocado no certame ndo assine
a ata ou tenha seu registro cancelado.

23. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

23.1.  Até 03 (trés) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica,
qualquer pessoa podera impugnar o Edital.

23.2. A impugnacdo devera ser realizada por forma eletrénica, através da plataforma da
Bolsa Nacional de Compras - BNC, no site www.bnc.org.br.

23.3. Caberd ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboracdo do Edital e seus
anexos, decidir sobre a impugnacdo no prazo de até 02 (dois) dias Uteis contados da
data de recebimento da impugnacao.

23.4. Acolhida a impugnacdo, serd definida e publicada nova data para a realizagdo do
certame.

23.5.  Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatério deverao ser enviados
ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da
sessdo publica, exclusivamente por meio eletrénico através da plataforma da Bolsa
Nacional de Compras - BNC, no site www.bnc.org.br.

23.6. O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 02 (dois) dias
Uteis, contado da data de recebimento do pedido, e poderad requisitar subsidios
formais aos responsaveis pela elaboracdo do edital e dos anexos.

23.7. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
certame.

23.7.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e
devera ser motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitagdo.

23.8. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e
vinculardo os participantes e a administracao.

24. DAS DISPOSIGOES GERAIS
24.1. Dasessdo publica do Pregdo divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.

24.2. N&o havendo sido informada data e hordrio, ou ndo continuada a sessdo na data e
horario informados, o reinicio da sessdo somente ocorrerd mediante aviso prévio no
sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera
registrada em ata.

243. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observardo o horario de Brasilia — DF.

24.4. No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro poderd sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacao e classificacao.
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24.5.

24.6.

24.7.

24.8.

24.9.

24.10.

24.11.

24.12.

24.13.

A homologacdo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacao.

As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse
da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacdo.

Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da conducdo ou do resultado do processo licitatdrio.

Na contagem dos prazos estabelecidos no Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-d o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de
expediente na Administragao.

O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento
do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os
principios da isonomia e do interesse publico.

Em caso de divergéncia entre as informagdes constantes do registro da licitagdo no
Bolsa Nacional de Compras — BNC e as constantes deste Edital e de seus Anexos ou
demais pegas que compdem o processo, prevalecerdo as do Edital.

O Edital esta disponibilizado, na integra, através da plataforma Bolsa Nacional de
Compras - BNC, no site www.bnc.org.br, no site do municipio no endereco
https://transparencia.lagoadacanoa.al.gov.br/licitacao, e também poderdo ser lidos

e/ou obtidos no Setor de LicitagBes situado a Av. Antonio Albuquerque, s/n, Centro,
nos dias Uteis, no horario das 08:00 as 12:00.

Os autos do processo administrativo permanecerdo com vista franqueada aos
interessados no Setor de Licitacdes, no endereco acima descrito.

Integram o Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

24.13.1. ANEXO| — Termo de Referéncia;
24.13.2. ANEXO Il — Declaragdes em geral;
24.13.3. ANEXO lll — Minuta de Ata de Registro de Precos;

24.13.4. ANEXO IV — Minuta de Termo de Contrato;

Lagoa da Canoa - Alagoas, 27 de marg¢o de 2023.

Alex Junior Ferreira da Silva
Pregoeiro
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. DA APRESENTACAO

1.1.  Art. 32 O SRP poderd ser adotado nas seguintes hipdteses:

1.1.1. Quando, pelas caracteristicas do bem ou servico, houver necessidade de contratacdes
frequentes;

1.1.2. Quando for conveniente a aquisicdo de bens com previsao de entregas parceladas ou
contratacdo de servicos remunerados por unidade de medida ou em regime de tarefa;

1.1.3. Quando for conveniente a aquisicdo de bens ou a contratacdo de servicos para
atendimento a mais de 01 (um) 6rgdo ou entidade, ou a programas de governo; ou

1.1.4. Quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo
aser demandado pela administragao.

1.2. A Ata de Registro de Precos, decorrente do registro de precos, é documento
vinculativo, obrigacional, com caracteristica de compromisso para futura contratacao, em que
se registram os precos, fornecedores, érgdos participantes e condi¢cbes a serem praticadas,
conforme as disposi¢cdes contidas no instrumento convocatdrio e propostas apresentadas.
1.3. A existéncia de precos registrados ndo obriga a Administracdo a contratar, facultando-
se a realizacdo de licitacdo especifica para a contratacdo pretendida, assegurada preferéncia

ao fornecedor registrado em igualdade de condigdes.

2. DO OBIJETO

2.1. Registro de Precos para futura e eventual contratacdo de empresa especializada em
servicos de agenciamento de viagens, compreendendo a prestacao direta de assessoria,
cotagdes, reservas, alteracdes (remarcacgdes), cancelamentos, emissdes de bilhetes/vouchers
e eventuais reembolsos, para oportunizar a aquisicao, fracionada e conforme demanda, pelo
periodo de 12 (doze) meses, de passagens aéreas nacionais (voos domésticos) e

hospedagens.

3. DA JUSTIFICATIVA
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3.1.  No desempenho das atividades funcionais muitas vezes é imperioso o deslocamento
dos agentes publicos para defender os interesses do Municipio de Lagoa da Canoa/AL com o
intuito de empreender viagens, representando a Prefeitura, ou até mesmo com a presenca
conjunta dos mesmos em diversos eventos para tratar de assuntos atinentes as atividades
desenvolvidas no Prefeitura Municipal, além da necessidade de participacdo dos demais
servidores das pastas em reunides técnicas, congressos, conferéncias, seminarios e outras
demandas fora do estado de Alagoas, fazendo jus, portanto, a disponibilizacdo de transporte
aéreo e conforme o caso, com o pagamento de hospedagem, por intermédio de contrato
especifico com empresa de agenciamento de viagem.

3.2. A decisdo por agrupar os itens em um lote Unico advém da necessidade de celeridade
nas contratagGes e aquisicGes de passagens e hospedagens que, por muitas vezes sdo feitas
de ultima hora, fazendo com o que o servico, quando prestado pela mesma empresa, seja agil
e preciso.

3.3. Considerando que o Sistema de Registro de Precos, se dd pela possibilidade de ser
vidvel a entrega parcelada e por nao ser possivel definir previamente a quantidade exata da
demanda. Considerando que o Sistema de Registro de Precos tem sido uma ferramenta de
grande valia a disposi¢cdo da Administracdo Publica Moderna, pois propicia mecanismos para
a melhoria da gestdo e, principalmente, efetiva o alcance dos principios constitucionais da
economia processual e praticidade, pois mostra ser um modo inteligente de aquisicdo de

bens e servigos.

4. ESPECIFICACOES
4.1. As especificacbes dos servicos para registro de precos para eventual e futura
contratacdo pelo presente certame sdo as definidas no ANEXO | que acompanha este

documento, juntamente com suas respectivas unidades de medida e quantitativos.

5. DAS DEFINICOES
5.1. Agéncia de Turismo: empresa que tenha por objeto, exclusivamente, a prestacao de
atividades de turismo, classificando-se, em duas categorias, quais sejam, Agéncias de Turismo

e Agéncias de Viagens e Turismo, conforme estabelecido na Lei Federal n. 12.974/2014;
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5.2. Agenciamento de Viagem: servico prestado por agéncia de turismo, compreendendo a
intermediacdo remunerada do agente de viagem (RAV) para emissGes de bilhetes de
passagens aéreas (voos domésticos) e vouchers referente a reserva de hospedagens, além da
prestacdo direta de servicos de assessoria, cotacOes, alteracBes (remarcacges),
cancelamentos e eventuais reembolsos;

5.3. Bilhete de Passagem: documento fornecido pela companhia aérea, denominado
usualmente como e-ticket, comprovando a contratagdo do servico de transporte aéreo (voo
domeéstico), contendo os dados dos passageiros, os horarios, itinerarios da viagem, nimero
do voo, localizador, valor da tarifa, taxa de embarque e algumas regras tarifarias, podendo
contemplar um ou mais trechos.

5.4. Didria: valor cobrado pelo hotel, por pernoite, em decorréncia da prestacao de servico de
reserva de hospedagem;

5.5. Glosa: supressdo parcial de valores descritos no documento fiscal (Nota Fiscal/Fatura) a
titulo de eventuais cancelamentos dos bilhetes de passagens ou vouchers.

5.6. No-Show: ndo comparecimento de passageiro no momento de embarque para o voo.

5.7. Reembolso: excepcionais devolucdes da companhia aérea ou do hotel a agéncia
contratada dos valores de bilhetes de passagens ou de vouchers referentes a prestacdo do
servico de hospedagem (diarias), ja deduzido de taxas e multas correspondentes.

5.8. Remuneracdo do Agente de Viagem (RAV): remuneracdo fixa da empresa de turismo
decorrente da prestagao dos servicos de assessoramento, cotagdes, reservas, alteragdes
(remarcagdes), cancelamentos, emissdes de bilhetes/vouchers e eventuais reembolsos,
excluido o valor da tarifa do bilhete e taxa de embarque e, no caso de hospedagem, o valor
do voucher, o qual corresponde ao valor da didria mais a taxa de servico, além de eventuais
multas e taxas decorrentes de altera¢des e cancelamentos.

5.9. Repasse: valor pago a agéncia de viagem decorrente das emissOes, alteracdes
(remarcacdes) e cancelamentos, compreendendo os valores das tarifas/diarias, taxas e
eventuais multas decorrentes das duas ultimas operagdes.

5.10. Servico de Alteragao: remarcagao de hordrio de voos e mudancas de trechos ocorridas
ou aditamento/supressdo de diarias no hotel escolhido, apds a emissdo dos correspondentes

bilhetes de passagens ou vouchers.
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5.11. Servico de Assessoria: prestar auxilio em relagdo a andlise de melhores op¢des de voos
(hordrios, duracdo de voos, trechos e precos promocionais) e de hotéis (localizacdo,
acomodagdo e pregos promocionais) e demais atividades correlatas para oportunizar a
emissao do bilhete ou vouchers.

5.12. Servigo de Cancelamento: cancelamento de voos ou de reservas de hotéis realizadas de
acordo com a solicitagdo formalizada pelo Municipio de Lagoa da Canoa/AL

5.13. Servico de Cotacdo: emissdao de documento detalhado, a ser encaminhado ao Municipio
contendo no minimo 03 (trés) opcdes para escolha de voos ou de hotéis, definidos de acordo
com as especificagdes informadas pelo Municipio de Lagoa da Canoa/AL.

5.14. Servigo de Emissdo: emissdes dos correspondentes bilhetes de passagens e vouchers de
reserva do hotel.

5.15. Servigo de Reserva: assegurar a disponibilidade do voo ou do hotel escolhido pelo
Municipio de Lagoa da Canoa, por determinado periodo, definido de acordo com a
peculiaridade de cada operadora aérea ou do hotel.

5.16. Tarifa: valor Unico cobrado pela companhia aérea em decorréncia da prestacdo de
servico de transporte aéreo de passageiros, de acordo com o itinerario determinado pelo
Municipio de Lagoa da Canoa.

5.17. Taxa de Embarque: tarifa aeroportudria cobrada ao passageiro, por intermédio das
companhias aéreas.

5.18. TransagGes (operagdes): quantidade estimada de emissdes, alteragdes e cancelamentos
decorrentes do servigo de agenciamento de viagem.

5.19. Voo Doméstico: rota regular de transporte aéreo de passageiros, de companhias aéreas
brasileiras, com cidades de origem, intermediarias e de destino localizadas em territério
brasileiro.

5.20. Voucher: documento fornecido pela agéncia de viagem, comprovando a contrata¢do do
servico de hospedagem, contendo os dados do hdspede, datas previstas de chegada e de

saida do hotel, tipo de acomodacdo, quantidade de diarias e valor.

6. DA QUALIFICACAO TECNICA
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6.1. Apresentacdo de pelo menos 01 um atestado fornecido por pessoa juridica de direito
publico ou privado em nome da licitante, comprovando o fornecimento
equivalentes/semelhantes, compativeis com o objeto deste certame.

6.2. Apresentar comprovante de inscricdo no Ministério do Turismo, Programa
CADASTRU, nos termos da Lei Federal n. 11.771, de 17 de setembro de 2008, e comprovante

de que mantem relagdes comerciais com empresas de transporte aéreo.

7. OBRIGACOES DAS PARTES

7.1. Cabera ao Municipio de Lagoa da Canoa/AL:

a) Encaminhar a ordem de servicos, com todas as informacOes necessarias, em favor da
agéncia de viagem.

b) Responsabilizar-se pela lavratura do respectivo contrato, com base nas disposicoes
estabelecidas neste Termo de Referéncia, e ainda, em consonancia com o disposto na Lei
Federal n2 8.666/1993 e suas decorrentes alteracdes, Lei Federal n2 10.520/2002.

c) Assegurar os recursos or¢amentarios e financeiros para custear a prestacdo do servico de
agenciamento de viagens.

d) Permitir, durante a vigéncia do contrato, o acesso dos representantes ou prepostos da
agéncia de viagem ao local da prestacao dos servicos, desde que devidamente identificados.
e) Prestar a agéncia de viagem, em tempo habil, as informagdes eventualmente necessarias a
execugao do servigo.

f) Encaminhar a agéncia de viagem a correspondente Ordem de Servico (0OS), contendo todas
as informacdes necessarias para a prestacdo do servico de agenciamento, objeto do presente
Termo de Referéncia.

g) Acompanhar, controlar e avaliar a prestacdo de servico, por intermédio do gestor do
contrato de agenciamento.

h) Verificar se o servico prestado, pela agéncia de viagem, atende todas as especificacdes
contidas neste Termo de Referéncia.

i) Notificar a agéncia de viagem, formalmente, caso a prestacdo do servico esteja em
desconformidade com o estabelecido neste Termo de Referéncia para a sua imediata

correcao.
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j) Proporcionar todas as facilidades para que a agéncia de viagem possa cumprir suas
obrigacdes dentro das normas e condicOes estabelecidas no presente Termo de Referéncia.

k) Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos objeto deste Termo de Referéncia em desacordo
com as obrigacfes assumidas pela agéncia de viagem.

I) Aprovar as solicitacbes de emissdes de bilhetes de passagens e vouchers, alteracOes e
cancelamentos em até 2 (duas) horas antes do prazo de expiracdo da reserva realizada junto
a companhia aérea ou hotel.

m) Aferir no site oficial da correspondente companhia aérea ou do hotel os valores relativos
aos voos e as diarias, confrontando-os com as cotagdes encaminhadas pela agéncia de
viagem.

n) Efetuar a glosa de parte do valor detalhado na Nota Fiscal/Fatura em virtude de eventuais
cancelamentos.

o) Solicitar a agéncia de viagem o encaminhamento de documento, subscrito pelo
responsavel/preposto, informando as politicas tarifarias do emitente do bilhete ou do
voucher referente a imposi¢do de tarifas e/ou multas em virtude de eventuais alteragdes e
cancelamentos.

p) Atestar as Notas Fiscais/Faturas correspondentes a prestacdo do servico, por intermédio
do gestor do contrato.

g) Efetuar o pagamento devido pela execucdo do servico, no prazo estabelecido, desde que
cumpridas todas as formalidades e exigéncias previstas.

7.2. Cabera a agéncia de viagem:

a) Manter ativo seu cadastro no Ministério do Turismo, no programa denominado
“CADASTUR - Sistema de Cadastro dos Prestadores de Servicos Turisticos e Profissionais do
Turismo”.

b) Responder, em relagcdo aos seus funciondrios, por todas as despesas decorrentes da
execucdo do servico e por outras correlatas, tais como saldrios, seguros de acidentes,
tributos, indenizac¢des, vale-refeicdo, vales-transportes e outras que porventura venham a ser
criadas e exigidas pelo Municipio de Lagoa da Canoa/AL.

c) Manter, durante o periodo de contratacdo, o atendimento das condicdes de habilitacdo

exigidas na licitacdo.
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d) Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infracdo cometida por seus empregados
quando da execucao do servigo objeto contratado.

e) Encaminhar os bilhetes de passagens ou vouchers, por e-mail, de acordo com a
necessidade e o interesse do Municipio de Lagoa de Canoa/AL, no prazo de até 48 (quarenta
e oito) horas, a contar do recebimento da Ordem de Servigo.

f) Efetuar a entrega, excepcionalmente, dos bilhetes de passagens ou vouchers em local a ser
indicado pelo Municipio de Lagoa da Canoa/AL, quando fora do expediente ou, se fizer
necessario, coloca-los a disposicdo dos passageiros nas lojas das companhias aéreas ou
agéncias de viagens mais proximas do usuario.

g) Prestar o devido auxilio em relacdo a analise e a definicdo de melhores op¢des de voos,
especificamente quanto aos hordrios, roteiros, duracdo de voos, trechos e precos
promocionais, bem assim no que se refere a efetivacdo de reservas de hotéis quanto a
localizagdo, acomodagdes e pregos

promocionais.

h) Repassar ao Municipio de Lagoa da Canoa/AL as tarifas/didrias promocionais sempre que
oferecidas pelas companhias aéreas ou pelo hotel, observados os regulamentos vigentes a
época.

i) Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pelo Municipio de Lagoa da
Canoa/AL atendendo prontamente a todas as reclamacgdes.

j) Adotar medidas para a presta¢do do servico solicitado, observando todas as condi¢cGes e
especificacOes previamente aprovadas.

k) Promover a execucdo do servico dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidas, em
observancia as normas legais e regulamentares aplicdveis e as recomendacdes aceitas pela
boa técnica.

I) Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas
pelo Municipio de Lagoa da Canoa/AL referente a prestacdo do servigo e verificando erros na
emissao do bilhete, procedendo a sua substituicao.

m) Responder e responsabilizar-se por quaisquer danos causados direta ou indiretamente a

bens de propriedade do Municipio de Lagoa da Canoa/AL ou de terceiros, decorrentes de sua
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culpa ou dolo, quando estes tenham sido ocasionados por seus empregadores/profissionais
por ocasido da prestacdo dos servicos contratados.

n) Disponibilizar, periodicamente, ou quando solicitado pelo Municipio de Lagoa da
Canoa/AL, a relacdo de hotéis os quais tenham parceria para possibilitar as melhores
escolhas, com o objetivo de maiores descontos;

o) Encaminhar no minimo 03 (trés) cotacbes de voos ou de hotéis de acordo com a
necessidade do Municipio de Lagoa da Canoa/AL, destacando a op¢do mais barata dentre as
empresas aéreas que atua regularmente no trechos nacional.

0) Submeter ao gestor do contrato documento, subscrito pelo responsavel/preposto,
informando as politicas tarifarias do emitente do bilhete ou do voucher referente a imposicao
de tarifas e/ou multas em virtude de eventuais servicos de altera¢des e cancelamentos.

p) Solicitar, imediatamente apds a notificacdo remetida pelo Municipio de Lagoa da
Canoa/AL, nos casos de eventuais cancelamentos, o devido reembolso do valor do bilhete ou
voucher junto a companhia aérea ou o hotel.

g) Comunicar o gestor do contrato, atempadamente, qualquer anormalidade de carater
urgente, além de prestar os esclarecimentos julgados necessarios, os quais possam prejudicar
o empreendimento da viagem.

r) Arcar as suas expensas com a emissdo de um novo bilhete de passagem ou voucher,
guando da inobservancia do estabelecido no presente Termo de Referéncia.

s) Encaminhar ao Municipio de Lagoa da Canoa/AL a Nota Fiscal/Fatura, no prazo maximo de
até 15 (quinze) dias uteis, contados da efetiva emissdo do bilhete de passagem e, no caso do
servico de hospedagem, apds o término da didria no hotel.

t) Providenciar marcagdes e reservas no mesmo dia em que receber a solicitacdo;

u) Prestar assessoria para definicdo de melhor roteiro, horarios e frequéncias de voos
(partidas e chegadas), tarifas promocionais a época de retirada dos bilhetes e desembaraco
de bagagem, oferecer reservas e / ou pacotes de viagens para eventos, como congressos,
semindrios, workshop, entre outros, onde estejam incluidos para sua hospedagem e traslado,

sem outros adicionais para a contratante.

8. DA QUANTIDADE E COMPOSIGCAO DE CUSTOS
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8.1. O valor limite estabelecido pelo Municipio de Lagoa da Canoa/AL para a aquisicdo de
bilhetes de passagens aéreas em voos domésticos é de RS 90.000,00 (noventa mil reais) e
para as despesas com diarias em hotéis é de RS 40.000,00 (quarenta mil reais) perfazendo o
valor total de RS 130.000,00 (cento e trinta mil reais), sem contar com os valores destinados
para as despesas com RAV.

8.2. Os valores descritos no subitem anterior do presente Termo de Referéncia constituem,
cada qual em sua categoria (aéreo/hospedagem), o repasse a agéncia de viagens, sendo essas
importancias informadas meramente estimativas, ndo cabendo a agéncia de viagens
quaisquer direitos caso esses valores ndo sejam atingidos durante o prazo de vigéncia do
contrato.

8.3. O valor médio do bilhete/voucher corresponde ao valor estimado do repasse dividido
pela quantidade estimada de transag¢0es, ndo limitando de nenhuma forma os valores das
passagens aéreas ou das didrias no hotel, tendo em vista sua utilizacdo exclusiva para se
processar a licitacao.

8.4. A agéncia de viagens perceberda o valor correspondente ao repasse acrescido da
Remuneracdo do Agente de Viagem (RAV), decorrente dos servicos de assessoria, cotacdo,
alteragao, reserva e emissao.

8.5. A disputa licitatdria, serd realizada levando-se em consideracdo o valor médio do
bilhete/voucher acrescido da Remuneracdo do Agente de Viagem (RAV), ndo podendo a
proposta, em nenhuma hipdtese, ser inferior ao valor médio estimado do bilhete/voucher,
sob pena de desclassificacdo.

8.6. No RAV deverdo estar inclusas todas as despesas que influam nos custos, tais como: mao-
de-obra, tributos, abatimentos e/ou descontos, encargos (sociais, trabalhistas, fiscais,
previdencidrios e de ordem de classe, etc.) taxas, eventuais custos de transporte e entrega de
bilhete/voucher, enfim, todos os custos diretos e indiretos necessarios ao cumprimento do

objeto e demais despesas incidentes.

9. DA EXECUCAO DO SERVICO
9.1. A execucdo do servico deverd ser iniciada apds a assinatura do contrato, mediante

solicitacdo formalizada pelo Municipio de Lagoa da Canoa/AL, o servico que sera prestado
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pela contratada diz respeito aos servicos de emissdo de bilhete (assessoria, cotacdo, reserva e
emissdo do bilhete), passagens aéreas nacionais, servico de alteracdo e cancelamento de
bilhete, de reserva de hotel e por fim o servico de alteracdo e cancelamento de reserva de
hotel.

9.2. O Municipio de Lagoa da Canoa/AL encaminhara a agéncia de viagens documento
contendo os dados do gestor do contrato, responsdvel pelo contato direto com o preposto da
agéncia de viagens, com as seguintes informacdes: nome, CPF, matricula, portaria de
designacao, lotacao, telefones de contato e o e-mail institucional.

9.3. Identificada a necessidade do servico, o gestor do contrato encaminhara solicitacdo a
agéncia de viagens, por e-mail, para a prestacdo dos servicos de assessoria e cotacao,
contendo as informacgdes necessadrias, tais como: data de previsdo da viagem e retorno, tipo
de servico (aéreo/hospedagem), melhor periodo para a viagem (matutino, vespertino ou
noturno), local do evento e tipo de acomodacao.

9.4. Recebida a solicitacdo a agéncia de viagens encaminhara, no prazo maximo de até 24
(vinte e quatro horas), ou em casos excepcionais, em prazo inferior, conforme determinacédo
do Municipio de Lagoa da Canoa/AL, no minimo 03 (trés) cota¢des de voos ou de hotéis para
avaliagao.

9.5.  As solicitacdes serdo feitas conforme demanda do Municipio de Lagoa da Canoa/AL, e,
dependendo da necessidade, estas, poderdo ser feitas inclusive fora do horario de
expediente, aos finais de semana e/ou feriados.

9.6. O gestor do contrato elegera juntamente com o servidor que empreendera a viagem o
voo ou o hotel que melhor atenda a necessidade do Municipio de Lagoa da Canoa/AL, além
de confrontar as cotacdes remetidas pela agéncia de viagens com os valores informados no
site oficial da companhia aérea ou do hotel.

9.7. O prego da passagem ou da didria do hotel devera estar de acordo com as tabelas
praticadas pelas companhias aéreas ou pelos hotéis, inclusive nas

situacBes de tarifas/diarias promocionais.

9.8. Em caso de desconformidade de valores com o confrontado no site oficial da

companhia aérea ou do hotel, o Municipio de Lagoa da Canoa/AL informara imediatamente a
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agéncia de viagens devendo essa proceder a corre¢do, repassando o valor descrito em tela
acrescido apenas das correspondentes taxas.

9.9. A agéncia de viagens deverd repassar integralmente ao Municipio de Lagoa da
Canoa/AL todos os descontos promocionais concedidos nas passagens aéreas e nos servicos
de hotelaria, a qualquer titulo, sejam tais descontos publicados ou ndo. Este documento
poderd ser feito em forma de desconto especial, desde que ja consignado na apresentacdo de
contas para recebimento.

9.10. Elegida a melhor cotacdo, o gestor do contrato emitira a correspondente Ordem de
Servico, contendo todas as informacgGes inerentes a solicitacdo da viagem. A Ordem de
Servigo conterd: seu numero sequencial e ano, numero do processo e a nota de empenho,
objetivo da viagem, tipo do servico (aéreo/hospedagem), nome e CPF do servidor, nimero do
voo, horario e data prevista ou nome do hotel, endereco, data prevista, tipo de acomodacao
e outros dados julgados necessarios.

9.11. Anteriormente a emissdo do bilhete/voucher o gestor do contrato de agenciamento
podera solicitar, por e-mail, o servico de reserva com vistas a assegurar, até a apresentacao
da Ordem de Servico, a disponibilidade do voo ou do hotel escolhido, respeitado o periodo
maximo definido por cada companhia aérea ou do hotel, segundo suas politicas.

9.12. Em caso de necessidade de algum servico fora do horario de expediente, finais de
semana e/ou feriados, ou em carater de urgéncia, a agéncia de viagens podera atender o
requerimento do gestor do contrato, sem o recebimento da solicitagdo, situacdo que serd
regularizada posteriormente.

9.13. A agéncia de viagens devera fornecer os bilhetes de passagens aéreas e Pre Paid
Ticket Advide (PTA) de todas as companhias aéreas autorizadas a operar no Brasil, incluindo
Nos servigos a assessoria, a cotagao, reserva, a emissao, a marcag¢ao, a remarcagao e 0 apoio
ao embarque e desembarque.

9.14. A agéncia de viagens devera prestar assessoria para definicdo do melhor roteiro,
horarios, frequéncia de voos (partidas e chegadas), tarifas promocionais a época de emissao
dos bilhetes, além de oferecer reserva e/ou pacotes de viagens para eventos, congressos,
seminarios, workshops, entre outros, onde estejam incluidos passagens e hospedagens, sem

custos adicionais.
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9.15. Nos casos de solicitacdo de hospedagem o Municipio de Lagoa da Canoa/AL devera
informar na Ordem de Servico a necessidade ou ndo do fornecimento de alimentacao,
podendo ser café da manha, meia pensdo ou pensdao completa, sendo que as eventuais
despesas com alimentacdo, efetuadas sem a devida autorizacdo na Ordem de Servico, e
aquelas relativas ao consumo dos itens do frigobar serdo custeadas pelo servidor, no
momento do checkout no hotel.

9.16. Apds o recebimento da Ordem de Servico, a agéncia de viagens emitird no prazo de
até 48 (quarenta e oito horas), o bilhete da passagem e/ou voucher da reserva do hotel, e o
encaminhard por e-mail, e, excepcionalmente, o entregara no local indicado pelo Municipio
de Lagoa da Canoa/AL.

9.17. Identificada a necessidade de alteracdo do bilhete/voucher o Municipio de Lagoa da
Canoa/AL informard a agéncia de viagens, por e-mail, sendo necessario, realizar nova cotagdo
no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, ou em casos excepcionais, em prazo inferior,
conforme determinacdo do Municipio de Lagoa da Canoa/AL, bem assim como a emissdo de
nova Ordem de Servico.

9.18. Os cancelamentos também deverdo ser realizados pelo gestor do contrato mediante a
correspondente Ordem de Servico, excetuando os casos de noshow, pela sua natureza
superveniente, os quais deverdo ser comunicados, imediatamente apds a ciéncia do gestor do
contrato, para adocdo das devidas providéncias.

9.19. A alteragdao e o cancelamento importardao no pagamento da respectiva transagao
(operacdo) na forma de Remuneracdo do Agente de Viagem (RAV), incidindo as taxas e
multas correspondentes, ndo sendo devido a agéncia de viagens, no caso de alteracdes, o
recebimento de além do RAV correspondente ao servico de alteracdo, o pagamento de novo
RAV pela emissdo de um outro bilhete/voucher.

9.20. Apds o cancelamento do bilhete/voucher a agéncia de viagens procederi a solicitacdo
junto a companhia aérea ou o hotel do reembolso do valor correspondente, obedecendo as
politicas tarifarias do emitente, informando o Municipio de Lagoa da Canoa/AL formalmente
a dedugdo de taxas e/ou multas, para desconto em forma de glosa na Nota Fiscal/Fatura

correspondente, conforme estabelecido neste Termo de Referéncia.
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10. DO REEMBOLSO E GLOSA

10.1. A agéncia de viagens solicitard a companhia aérea ou hotel, no caso de cancelamento,
o devido reembolso do valor do bilhete/voucher, em até 10 (dez) dias apds a sua ciéncia, ja
com o abatimento das correspondentes taxas e/ou multas, obedecendo as politicas tarifarias
do emitente, informando ao Municipio de Lagoa da Canoa/AL o valor ja descontado.

10.2. O Municipio de Lagoa da Canoa/AL procedera a glosa de parte do valor insculpido na
Nota Fiscal/Fatura correspondente ao servico prestado, com base na informacdo prestada

pela agéncia de viagens.

11. DO PAGAMENTO

11.1. Expedida a ordem de Servico, e apds a sua execucao conforme estabelecido no Termo
de Referéncia, a agéncia de viagens deverd protocolizar na Secretaria Municipal de
Administracdo a Nota Fiscal/ Fatura correspondente.

11.2. Apds o recebimento da Nota Fiscal/Fatura o gestor de contrato procedera a
verificacdo do documento, estando de acordo, atestara a realizacdo do servico por meio do
gestor do contrato. Estando em desacordo, restituira a agéncia de viagens a Nota
Fiscal/Fatura para correcdo.

11.3. A agéncia de viagens devera apresentar junto a Nota Fiscal/Fatura os comprovantes
dos valores de hospedagens e alimentacdo emitidos pelo préprio hotel, para confirmacao dos
valores cobrados, bem assim das faturas emitidas pelas companhias aéreas referente as
passagens aéreas adquiridas.

11.4. A agéncia de viagens deverd emitir a Nota Fiscal/Fatura, no prazo maximo de até 15
(quinze) dias uteis, contados da efetiva emissdo do bilhete de passagem e, no caso dos
servicos de hotelaria, apds o término da diaria no hotel, no minimo as seguintes informacdes:
11.5. Identificacdo do bilhete (niUmero, data de emissdo, data da viagem, companhia aérea e
trecho) ou do voucher relativos aos gastos com hospedagens (didrias) e, quando houver, a
alimentacdo (devidamente especificados);

11.6. Nome do servidor; valor da tarifa/didria; valor da taxa de embarque ou da taxa
equivalente ao servico de hotelaria; valor bruto da fatura e valor da Remuneracdo do Agente

de Viagem (RAV).
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11.7. O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias apds o atesto da Nota Fiscal/Fatura
pelo gestor do contrato correspondente ao servigo prestado.

11.8. A agéncia de viagens devera informar na correspondente Nota Fiscal/Fatura seus dados
bancarios para a realiza¢cdo do respectivo pagamento.

11.9. Para fins de pagamento da despesa, sera observado as condi¢Ges de regularidade fiscal
da agéncia de viagens.

11.10. O CNPJ constante na Nota Fiscal/Fatura, respectivamente, deverda ser o mesmo
indicado na proposta, na Nota de Empenho e vinculado a conta corrente.

11.11. O pagamento devera ser efetuado em até 30 (trinta) dias apds a apresentacdo da
Nota/Fatura correspondente ao servico prestado, devidamente atestado pelo setor

competente, gestor do contrato.

12. DAS SANCOES

12.1 Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n2 8.666, de 1993, da Lei n? 10.520, de
2002, e da Lei 12.846, de 2013, a Contratada que:

° Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacées assumidas em decorréncia

da contratacdo;

° Ensejar o retardamento da execucdo do objeto;

° Fraudar na execugdo do contrato;

° Comportar-se de modo inidéneo;

° Cometer fraude fiscal;

° N3ao mantiver a proposta;

. Criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para celebrar contrato

administrativo;

° Obtiver vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificagdes ou
prorrogacdes de contratos celebrados com a administracao publica, sem autorizacdao em lei,
no ato convocatdrio da licitagdo publica ou nos respectivos instrumentos contratuais;

. Manipular ou fraudar o equilibrio econdmico-financeiro dos contratos celebrados com

a administracdo publica;
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° A Contratada que cometer qualquer das infragcdes discriminadas no subitem acima
ficard sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as san¢des previstas Lei n?
8.666, de 1993, da Lei n? 10.520, de 2002, e da Lei 12.846, de 2013.

Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n? 8.666, de 1993, a
Contratada que:

. Tenha sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

. Tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo;

. Demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracao em virtude de
atos ilicitos praticados.

. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se
o procedimento previsto na Lei n2 8.666, de 1993.

. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a

Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

13. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

13.1. Nos Termos do art. 67 da Lei n? 8.666, de 1993, serd designado representante
para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucdo e determinando o que for necessario a
regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

13.2. O recebimento de material de valor superior a RS 80.000,00 (oitenta mil reais)
serd confiado a uma comissdo de, no minimo, 03 (trés) membros, designados pela autoridade
competente.

13.3. A fiscalizacao de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade da Administracao ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com

o art. 70 da Lei n2 8.666, de 1993.
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13.4. O representante da Administracdo anotard em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execugdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos funciondrios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a
regularizacdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a

autoridade competente para as providéncias cabiveis.

14. DAS DISPOSICOES FINAIS

14.1. A Licitacdo podera ser revogada por interesse do Municipio de Lagoa da Canoa/AL, em
face de razdes de interesse publico, por motivo de fato superveniente devidamente
comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anuld-lo por
ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de qualquer pessoa, mediante ato escrito e
fundamentado.

14.2. Qualquer modificacdo no presente Termo de Referéncia serd divulgada pela mesma
forma que se divulgou o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto
guando, inquestionavelmente, a alteracdo nao afetar a formulacdo da proposta de precos.
14.3. A Autoridade Competente, é facultado, em qualquer fase da licitacdo, a promocgdo de
diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucdo do processo, vedada a inclusdo
posterior de documentos ou informacdes.

14.4. As Licitantes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo.

14.5. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia e seus Anexos,
excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-4 o do vencimento. Vence-se os prazos somente em
dias de expediente normais.

14.6. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais, ndo importarda no
afastamento da Licitante, desde que seja possivel a afericdao da sua qualificacdo e a exata

compreensdo da sua proposta de pregos.

Atesto, sob a minha responsabilidade, que o contetiido do Termo de Referéncia se limita ao
minimo imprescindivel a satisfacdo do interesse publico, presente na generalidade dos

servigos existentes no mercado, ndo consignando marca ou caracteristica, especificagao ou
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™ O

exigéncia exclusiva, excessiva, impertinente, irrelevante ou desnecessdria que possa

direcionar o certame ou limitar ou frustrar a competicdo ou a realizagdo do objeto

contratual.

Secretdria Municipal de Administracao

ANEXO | (DO TERMO DE REFERENCIA)

Lagoa da Canoa/AL, 09 de margo de 2023.

LEONIA FERREIRA DOS ANJOS

LOTE UNICO — AGENCIAMENTE DE VIAGENS

Quantidade Remuneracao
Valor Médio do Valor Total
de Agente Viagem
ltem Descri¢ao do servigo Bilhete/Voucher estimado
transagdes (RAV)
(Q) (AxB)+(AxC)
(A) (B)
Servico de emissdo de
bilhete (assessoria, cotacdo,
reserva e emissao do
01 bilhete), de alteracdo e 30 R$ 0,01 RS 3.000,00 RS$ 90.000,30

cancelamento de Dbilhete
(assessoria, cotagao,

alteracdo, reserva, emissao e
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reembolso) — Passagens

Aéreas Nacionais.

02

Servico de reserva de hotel
(assessoria, cotacdo, reserva
e emissdo de voucher), de
alteracdo e cancelamento de
100
reserva de hotel (assessoria,
cotacdo, alteracdo, reserva,

emissdao de voucher e

reembolso).

RS 0,01

RS 400,00

RS 40.001,00

VALOR TOTAL (RAV + VALOR ESTIMADO DOS

SERVICOS DE PASSAGEM E HOSPEDAGEM)

R$ 130.001,30

*Observacgao para auxiliar na elaborag¢ao da proposta de precos.

O valor médio do bilhete/voucher corresponde ao valor estimado do repasse dividido pela

quantidade estimada de transag¢des, nao limitando de nenhuma forma os valores das

passagens aéreas ou das didrias no hotel, tendo em vista sua utilizagao exclusiva para se

processar a licitagao.

Prefeitura Municipal de Lagoa da Canoa, Alagoas, (cpl.canoa@gmail.com)
Praga Ver. Benicio Alves de Oliveira, s/n, Centro, CEP 57330-000, Lagoa da Canoa/AL.

Pagina 39 de 71




ESTADO DE ALAGOAS SR
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGOA DA CANOA - ALAGOAS
Praca Ver. Benicio Alves de Oliveira, s/n — Centro — CEP 57330-000 — CNPJ 12.207.551/0001-00.

ANEXO Il
DECLARAGOES EM GERAL

A BMPIESA oo inscrita no CNPJ n2 ...,
estabelecida Na ....cccceeeeiiiiecce, por intermédio do seu representante legal abaixo
assinado, DECLARA sob as san¢des administrativas cabiveis e sob as penas da lei:

a) que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n2 123, de
2006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42
a 49, onde na presente data, enquadra-se como:

a. () MICROEMPRESA, conforme inciso | do artigo 3° da Lei Complementar n®
123, de 14/12/2006;

b. () EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme inciso Il do artigo 3° da Lei
Complementar n® 123, de 14/12/2006;

c. () MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL (MEI), conforme §1° do artigo 18-A
da Lei Complementar n® 123, de 14/12/2006;

d. ou COOPERATIVA, conforme art. 34, da Lei 11.488, de 15 de junho de 2007.
b) que esta ciente e concorda com as condi¢Ges contidas no Edital e seus anexos;

c) que cumpre os requisitos para a habilitacdo definidos no Edital e que a proposta
apresentada estd em conformidade com as exigéncias editalicias;

d) que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

e) que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicdo;

f) que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 12 e no inciso
Il do art. 52 da Constituicdao Federal,;

Cidade, de de 2023.

(representante legal do licitante, no ambito da licitacdo,

com identificacdo completa)
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ANEXO Il

PREGAO ELETRONICO N@ ---/2023
Processo Administrativo n? ---/2023

MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS N2 ---/2023

MUNICIPIO DE LAGOA DA CANOA/AL, com Sede Administrativa na Praca Ver. Benicio Alves
de Oliveira, s/n, Centro, cidade de Lagoa da Canoa/AL, inscrito no CNPJ sob n®
12.207.551/0001-00, neste ato representado pela Prefeita do Municipio, Senhora TAINA
CORREA DE SA LUCIO DA SILVA, brasileira, alagoana, portadora da cédula de identidade n2
1434850 SSP/AL, inscrita no CPF sob n2 986.518.034-00, residente e domiciliada nesta
Cidade, considerando o julgamento da licitacdo na modalidade de Pregdo, na forma
eletrdnica, para REGISTRO DE PRECOS n2.---/2023, Processo Administrativo n2 ---/2023,
RESOLVE registrar os precos da(s) empresa(s) indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de
acordo com a classificagcdo por ela(s) alcangada e na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo
as condigdes previstas no Edital, nos moldes da Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993, e suas
alteracdes e do Decreto Municipal n2 3051, de 08 de junho de 2018, e em conformidade
com as disposi¢des a seguir:

1. DO OBIJETO

1.1. O objeto da Ata é o REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURA E EVENTUAL AQUISICAO
DE XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, especificado no Termo de Referéncia anexo
ao Edital de Pregdo Eletrbnico n2. ---/2023, que é parte integrante da Ata, assim
como a proposta vencedora, independentemente de transcri¢ao.

2. DOS PRECOS, ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS

2.1. O preco registrado, as especificacdes do objeto, a quantidade, o fornecedor e as
demais condicGes ofertadas na proposta sdo as que seguem:
EMPRESA: |
CNPJ: Telefone: E-mail:
Endereco: \
LOTE UNICO — AGENCIAMENTE DE VIAGENS
- Quantidade Remune.ragao Valor Médio do Valor Total
Descricdo do de Agente Viagem . .
Item servico transacses (RAV) Bilhete/Voucher estimado
¢ ¢ (€) (AXB)+(AXC)

(A) (B)

Servico de

01 o 30 RS XX, XX RS 3.000,00 RS XX, XX
emissdo de
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bilhete
(assessoria,
cotacao,
reserva e
emissdo do
bilhete), de
alteracdo e
cancelamento
de bilhete
(assessoria,
cotacao,
alteracao,
reserva,
emissao e
reembolso) —
Passagens
Aéreas

Nacionais.

Servico de
reserva de
hotel
(assessoria,
cotacao,
reserva e
emissio  de 100 RS XX, XX RS 400,00 RS XX, XX
voucher), de
alteracdo e
cancelamento

de reserva de

hotel
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(assessoria,
cotagao,
alteracao,
reserva,
emissdo de
voucher e

reembolso).

VALOR TOTAL (RAV + VALOR ESTIMADO DOS SERVICOS DE PASSAGEM E

RS XX, XX

HOSPEDAGEM)

3.

3.1

3.2.

4.1.

5.1.

5.2.

6.1.

DO ORGAO GERENCIADOR E PARTICIPANTES
O 6rgdo gerenciador da Ata é a Prefeitura Municipal de Lagoa da Canoa/AL.

S3o Orgdos Participantes:

3.2.1. Todos os Orgdos da Administracdo direta e indireta do Municipio de Lagoa

da Canoa/AL.
DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Desde que devidamente justificada a vantagem, qualquer érgdo ou entidade da
Administracdo Publica poderd solicitar a utilizacdo da presente ARP, durante sua
vigéncia, independentemente da participacdo ou ndo na licitacdo sobredita,
mediante anuéncia do rgdo gerenciador.

VALIDADE DA ATA

A presente Ata de Registro de Precos vigorara por um periodo de 12 (doze) meses,
contados a partir da publicacdo de seu extrato na imprensa oficial, ndo podendo ser
prorrogado.

Caso o fornecedor ndo tenha mais interesse em manter registrado o prego no
periodo de vigéncia da ARP, terd que se manifestar por escrito, por meio de
requerimento, e apresentar documentag¢ao que comprove a impossibilidade de
cumprir com 0s compromissos assumidos, 0s quais serdo analisados pela
Administracgao.

DAS DEFINICOES

Agéncia de Turismo: empresa que tenha por objeto, exclusivamente, a prestacao de
atividades de turismo, classificando-se, em duas categorias, quais sejam, Agéncias
de Turismo e Agéncias de Viagens e Turismo, conforme estabelecido na Lei Federal
n.12.974/2014;
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6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

6.12.

Agenciamento de Viagem: servigo prestado por agéncia de turismo, compreendendo
a intermediacdo remunerada do agente de viagem (RAV) para emissdes de bilhetes
de passagens aéreas (voos domésticos) e vouchers referente a reserva de
hospedagens, além da prestacdo direta de servicos de assessoria, cotacdes,
alteragGes (remarcacgdes), cancelamentos e eventuais reembolsos;

Bilhete de Passagem: documento fornecido pela companhia aérea, denominado
usualmente como e-ticket, comprovando a contratacdo do servico de transporte
aéreo (voo doméstico), contendo os dados dos passageiros, os horarios, itinerarios
da viagem, numero do voo, localizador, valor da tarifa, taxa de embarque e algumas
regras tarifarias, podendo contemplar um ou mais trechos.

Didria: valor cobrado pelo hotel, por pernoite, em decorréncia da prestacdo de
servigo de reserva de hospedagem;

Glosa: supressdo parcial de valores descritos no documento fiscal (Nota
Fiscal/Fatura) a titulo de eventuais cancelamentos dos bilhetes de passagens ou
vouchers.

No-Show: n3ao comparecimento de passageiro no momento de embarque para o
voo.

Reembolso: excepcionais devolu¢gdes da companhia aérea ou do hotel a agéncia
contratada dos valores de bilhetes de passagens ou de vouchers referentes a
prestacdo do servico de hospedagem (diarias), j4 deduzido de taxas e multas
correspondentes.

Remuneracdo do Agente de Viagem (RAV): remuneracdo fixa da empresa de turismo
decorrente da prestacdo dos servicos de assessoramento, cotagdes, reservas,
alteracbes (remarcagdes), cancelamentos, emissdes de bilhetes/vouchers e
eventuais reembolsos, excluido o valor da tarifa do bilhete e taxa de embarque e, no
caso de hospedagem, o valor do voucher, o qual corresponde ao valor da didria mais
a taxa de servico, além de eventuais multas e taxas decorrentes de alteracdes e
cancelamentos.

Repasse: valor pago a agéncia de viagem decorrente das emissdes, alteracdes
(remarcacgdes) e cancelamentos, compreendendo os valores das tarifas/diarias, taxas
e eventuais multas decorrentes das duas ultimas operacdes.

Servico de Alteracdo: remarcacdo de hordrio de voos e mudancas de trechos
ocorridas ou aditamento/supressdo de diarias no hotel escolhido, apds a emissio
dos correspondentes bilhetes de passagens ou vouchers.

Servico de Assessoria: prestar auxilio em relacdo a analise de melhores opgdes de
voos (horarios, duracdo de voos, trechos e precos promocionais) e de hotéis
(localizagdo, acomodacgdo e pregos promocionais) e demais atividades correlatas
para oportunizar a emissao do bilhete ou vouchers.

Servico de Cancelamento: cancelamento de voos ou de reservas de hotéis realizadas
de acordo com a solicitacdo formalizada pelo Municipio de Lagoa da Canoa/AL
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6.13. Servico de Cotacdo: emissdo de documento detalhado, a ser encaminhado ao
Municipio contendo no minimo 03 (trés) op¢des para escolha de voos ou de hotéis,
definidos de acordo com as especificagcdes informadas pelo Municipio de Lagoa da
Canoa/AL.

6.14.  Servico de Emissdao: emissdes dos correspondentes bilhetes de passagens e vouchers
de reserva do hotel.

6.15. Servico de Reserva: assegurar a disponibilidade do voo ou do hotel escolhido pelo
Municipio de Lagoa da Canoa, por determinado periodo, definido de acordo com a
peculiaridade de cada operadora aérea ou do hotel.

6.16.  Tarifa: valor Unico cobrado pela companhia aérea em decorréncia da prestacdo de
servico de transporte aéreo de passageiros, de acordo com o itinerdrio determinado
pelo Municipio de Lagoa da Canoa.

6.17. Taxa de Embarque: tarifa aeroportuaria cobrada ao passageiro, por intermédio das
companhias aéreas.

6.18. TransacOes (operacdes): quantidade estimada de emissdes, alteracbes e
cancelamentos decorrentes do servi¢o de agenciamento de viagem.

6.19. Voo Doméstico: rota regular de transporte aéreo de passageiros, de companhias
aéreas brasileiras, com cidades de origem, intermedidrias e de destino localizadas
em territério brasileiro.

6.20. Voucher: documento fornecido pela agéncia de viagem, comprovando a contratacdo
do servico de hospedagem, contendo os dados do hdspede, datas previstas de
chegada e de saida do hotel, tipo de acomodacdo, quantidade de diarias e valor.

7. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE
7.1. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Edital e seus anexos;

7.2. Encaminhar a ordem de servicos, com todas as informacdes necessarias, em favor da
agéncia de viagem.

7.3. Responsabilizar-se pela lavratura do respectivo contrato, com base nas disposicdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia, e ainda, em consonancia com o disposto
na Lei Federal n2 8.666/1993 e suas decorrentes altera¢des, Lei Federal n2
10.520/2002.

7.4. Assegurar os recursos orcamentarios e financeiros para custear a prestagdo do
servico de agenciamento de viagens.

7.5. Permitir, durante a vigéncia do contrato, o acesso dos representantes ou prepostos
da agéncia de viagem ao local da prestacao dos servigos, desde que devidamente
identificados.

7.6. Prestar a agéncia de viagem, em tempo habil, as informagcdes eventualmente
necessarias a execucdo do servico.
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7.7. Encaminhar a agéncia de viagem a correspondente Ordem de Servico (OS), contendo
todas as informacGes necessarias para a prestacdo do servico de agenciamento,
objeto do presente Termo de Referéncia.

7.8. Acompanhar, controlar e avaliar a prestacao de servico, por intermédio do gestor do
contrato de agenciamento.

7.9. Verificar se o servico prestado, pela agéncia de viagem, atende todas as
especificacdes contidas neste Termo de Referéncia.

7.10. Notificar a agéncia de viagem, formalmente, caso a prestacdo do servico esteja em
desconformidade com o estabelecido neste Termo de Referéncia para a sua
imediata correcao.

7.11.  Proporcionar todas as facilidades para que a agéncia de viagem possa cumprir suas
obriga¢des dentro das normas e condi¢des estabelecidas no presente Termo de
Referéncia.

7.12. Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos objeto deste Termo de Referéncia em
desacordo com as obrigacdes assumidas pela agéncia de viagem.

7.13.  Aprovar as solicitagdes de emissdes de bilhetes de passagens e vouchers, alteragdes
e cancelamentos em até 2 (duas) horas antes do prazo de expiracdo da reserva
realizada junto a companhia aérea ou hotel.

7.14.  Aferir no site oficial da correspondente companhia aérea ou do hotel os valores
relativos aos voos e as didrias, confrontando-os com as cota¢des encaminhadas pela
agéncia de viagem.

7.15. Efetuar a glosa de parte do valor detalhado na Nota Fiscal/Fatura em virtude de
eventuais cancelamentos.

7.16.  Solicitar a agéncia de viagem o encaminhamento de documento, subscrito pelo
responsavel/preposto, informando as politicas tarifarias do emitente do bilhete ou
do voucher referente a imposicdo de tarifas e/ou multas em virtude de eventuais
alteracdes e cancelamentos.

7.17. Atestar as Notas Fiscais/Faturas correspondentes a prestacdo do servico, por
intermédio do gestor do contrato.

7.18.  Efetuar o pagamento devido pela execucdo do servico, no prazo estabelecido, desde
gue cumpridas todas as formalidades e exigéncias previstas.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. A Contratada deve cumprir todas as obriga¢des constantes no Edital, seus anexos e
sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucado do objeto e, ainda:

8.1.1. Manter ativo seu cadastro no Ministério do Turismo, no programa denominado
“CADASTUR - Sistema de Cadastro dos Prestadores de Servicos Turisticos e
Profissionais do Turismo”.
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8.1.2. Responder, em relacao aos seus funciondrios, por todas as despesas decorrentes da
execucdo do servico e por outras correlatas, tais como saldrios, seguros de
acidentes, tributos, indenizacbes, vale-refeicdo, vales-transportes e outras que
porventura venham a ser criadas e exigidas pelo Municipio de Lagoa da Canoa/AL.

8.1.3. Manter, durante o periodo de contratacdo, o atendimento das condi¢des de
habilitacdo exigidas na licitacao.

8.1.4. Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infracdo cometida por seus
empregados quando da execugdo do servico objeto contratado.

8.1.5. Encaminhar os bilhetes de passagens ou vouchers, por e-mail, de acordo com a
necessidade e o interesse do Municipio de Lagoa de Canoa/AL, no prazo de até 48
(quarenta e oito) horas, a contar do recebimento da Ordem de Servigo.

8.1.6. Efetuar a entrega, excepcionalmente, dos bilhetes de passagens ou vouchers em
local a ser indicado pelo Municipio de Lagoa da Canoa/AL, quando fora do
expediente ou, se fizer necessario, coloca-los a disposicdo dos passageiros nas lojas
das companhias aéreas ou agéncias de viagens mais préximas do usudrio.

8.1.7. Prestar o devido auxilio em relacdo a analise e a definicdo de melhores opgbes de
voos, especificamente quanto aos horarios, roteiros, duracdo de voos, trechos e
precos promocionais, bem assim no que se refere a efetivacdo de reservas de hotéis
guanto a localizacdo, acomodacdes e precos promocionais.

8.1.8. Repassar ao Municipio de Lagoa da Canoa/AL as tarifas/diarias promocionais sempre
gue oferecidas pelas companhias aéreas ou pelo hotel, observados os regulamentos
vigentes a época.

8.1.9. Prestar todos os esclarecimentos que Ihe forem solicitados pelo Municipio de Lagoa
da Canoa/AL atendendo prontamente a todas as reclamacgdes.

8.1.10. Adotar medidas para a prestacdo do servico solicitado, observando todas as
condicdes e especificacdes previamente aprovadas.

8.1.11. Promover a execucdo do servico dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidas, em
observancia as normas legais e regulamentares aplicaveis e as recomendacgées
aceitas pela boa técnica.

8.1.12. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias, falhas ou irregularidades
constatadas pelo Municipio de Lagoa da Canoa/AL referente a prestacdo do servico
e verificando erros na emissdo do bilhete, procedendo a sua substituicdo.

8.1.13. Responder e responsabilizar-se por quaisquer danos causados direta ou
indiretamente a bens de propriedade do Municipio de Lagoa da Canoa/AL ou de
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, quando estes tenham sido ocasionados
por seus empregadores/profissionais por ocasido da prestacdo dos servigcos
contratados.

8.1.14. Disponibilizar, periodicamente, ou quando solicitado pelo Municipio de Lagoa da
Canoa/AL, a relacdo de hotéis os quais tenham parceria para possibilitar as melhores
escolhas, com o objetivo de maiores descontos;
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8.1.15. Encaminhar no minimo 03 (trés) cotacdes de voos ou de hotéis de acordo com a
necessidade do Municipio de Lagoa da Canoa/AL, destacando a opg¢do mais barata
dentre as empresas aéreas que atua regularmente no trechos nacional.

8.1.16. Submeter ao gestor do contrato documento, subscrito pelo responsavel/preposto,
informando as politicas tarifarias do emitente do bilhete ou do voucher referente a
imposicdo de tarifas e/ou multas em virtude de eventuais servigos de alteragGes e
cancelamentos.

8.1.17. Solicitar, imediatamente apds a notificacdo remetida pelo Municipio de Lagoa da
Canoa/AL, nos casos de eventuais cancelamentos, o devido reembolso do valor do
bilhete ou voucher junto a companhia aérea ou o hotel.

8.1.18. Comunicar o gestor do contrato, atempadamente, qualquer anormalidade de
carater urgente, além de prestar os esclarecimentos julgados necessdrios, os quais
possam prejudicar o empreendimento da viagem.

8.1.19. Arcar as suas expensas com a emissdo de um novo bilhete de passagem ou voucher,
guando da inobservancia do estabelecido no presente Termo de Referéncia.

8.1.20. Encaminhar ao Municipio de Lagoa da Canoa/AL a Nota Fiscal/Fatura, no prazo
maximo de até 15 (quinze) dias Uteis, contados da efetiva emissdo do bilhete de
passagem e, no caso do servico de hospedagem, apds o término da didria no hotel.

8.1.21. Providenciar marcacgdes e reservas no mesmo dia em que receber a solicitacao;

8.1.22. Prestar assessoria para definicdo de melhor roteiro, horarios e frequéncias de véos
(partidas e chegadas), tarifas promocionais a época de retirada dos bilhetes e
desembaraco de bagagem, oferecer reservas e / ou pacotes de viagens para
eventos, como congressos, semindrios, workshop, entre outros, onde estejam
incluidos para sua hospedagem e traslado, sem outros adicionais para a contratante.

9. DA QUANTIDADE E COMPOSICAO DE CUSTOS

9.1. O valor limite estabelecido pelo Municipio de Lagoa da Canoa/AL para a aquisi¢do de
bilhetes de passagens aéreas em voos domésticos é de RS 90.000,00 (noventa mil
reais) e para as despesas com didrias em hotéis é de RS 40.000,00 (quarenta mil
reais) perfazendo o valor total de RS 130.000,00 (cento e trinta mil reais), sem
contar com os valores destinados para as despesas com RAV.

9.2. Os valores descritos no subitem anterior do presente Termo de Referéncia
constituem, cada qual em sua categoria (aéreo/hospedagem), o repasse a agéncia
de viagens, sendo essas importancias informadas meramente estimativas, ndo
cabendo a agéncia de viagens quaisquer direitos caso esses valores ndao sejam
atingidos durante o prazo de vigéncia do contrato.

9.3. O valor médio do bilhete/voucher corresponde ao valor estimado do repasse
dividido pela quantidade estimada de transagées, nao limitando de nenhuma forma
os valores das passagens aéreas ou das diarias no hotel, tendo em vista sua
utilizacdo exclusiva para se processar a licitagao.
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9.4.

9.5.

9.6.

10.

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

A agéncia de viagens percebera o valor correspondente ao repasse acrescido da
Remunera¢do do Agente de Viagem (RAV), decorrente dos servigos de assessoria,
cotacdo, alteracdo, reserva e emissao.

A disputa licitatéria, sera realizada levando-se em considera¢do o valor médio do
bilhete/voucher acrescido da Remuneracdo do Agente de Viagem (RAV), ndo
podendo a proposta, em nenhuma hipétese, ser inferior ao valor médio estimado do
bilhete/voucher, sob pena de desclassifica¢io.

No RAV deverdo estar inclusas todas as despesas que influam nos custos, tais como:
mao-de-obra, tributos, abatimentos e/ou descontos, encargos (sociais, trabalhistas,
fiscais, previdencidrios e de ordem de classe, etc.) taxas, eventuais custos de
transporte e entrega de bilhete/voucher, enfim, todos os custos diretos e indiretos
necessarios ao cumprimento do objeto e demais despesas incidentes.

DA EXECUCAO DO SERVICO

A execucdo do servico devera ser iniciada apds a assinatura do contrato, mediante
solicitacdo formalizada pelo Municipio de Lagoa da Canoa/AL, o servico que sera
prestado pela contratada diz respeito aos servicos de emissdo de bilhete (assessoria,
cotacdo, reserva e emissdo do bilhete), passagens aéreas nacionais, servico de
alteracdo e cancelamento de bilhete, de reserva de hotel e por fim o servico de
alteracdo e cancelamento de reserva de hotel.

O Municipio de Lagoa da Canoa/AL encaminhara a agéncia de viagens documento
contendo os dados do gestor do contrato, responsavel pelo contato direto com o
preposto da agéncia de viagens, com as seguintes informacdes: nome, CPF,
matricula, portaria de designacdo, lotacdo, telefones de contato e o e-mail
institucional.

Identificada a necessidade do servico, o gestor do contrato encaminhara solicitacao
a agéncia de viagens, por e-mail, para a prestacdo dos servicos de assessoria e
cotacdo, contendo as informacdes necessdrias, tais como: data de previsdo da
viagem e retorno, tipo de servigo (aéreo/hospedagem), melhor periodo para a
viagem (matutino, vespertino ou noturno), local do evento e tipo de acomodacdo.
Recebida a solicitacdo a agéncia de viagens encaminhard, no prazo maximo de até
24 (vinte e quatro horas), ou em casos excepcionais, em prazo inferior, conforme
determinacdo do Municipio de Lagoa da Canoa/AL, no minimo 03 (trés) cotacGes de
voos ou de hotéis para avaliacdo.

As solicitagdes serdo feitas conforme demanda do Municipio de Lagoa da Canoa/AL,
e, dependendo da necessidade, estas, poderdo ser feitas inclusive fora do horario de
expediente, aos finais de semana e/ou feriados.

O gestor do contrato elegera juntamente com o servidor que empreendera a viagem
o0 voo ou o hotel que melhor atenda a necessidade do Municipio de Lagoa da
Canoa/AL, além de confrontar as cotacGes remetidas pela agéncia de viagens com os
valores informados no site oficial da companhia aérea ou do hotel.

O prego da passagem ou da didria do hotel devera estar de acordo com as tabelas
praticadas pelas companhias aéreas ou pelos hotéis, inclusive nas situagbes de
tarifas/didrias promocionais.
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10.8.

10.9.

10.10.

10.11.

10.12.

10.13.

10.14.

10.15.

10.16.

10.17.

Em caso de desconformidade de valores com o confrontado no site oficial da
companhia aérea ou do hotel, o Municipio de Lagoa da Canoa/AL informard
imediatamente a agéncia de viagens devendo essa proceder a correc¢do, repassando
o valor descrito em tela acrescido apenas das correspondentes taxas.

A agéncia de viagens devera repassar integralmente ao Municipio de Lagoa da
Canoa/AL todos os descontos promocionais concedidos nas passagens aéreas e nos
servicos de hotelaria, a qualquer titulo, sejam tais descontos publicados ou n3do. Este
documento poderd ser feito em forma de desconto especial, desde que ja
consignado na apresentagdo de contas para recebimento.

Elegida a melhor cotacdo, o gestor do contrato emitird a correspondente Ordem de
Servico, contendo todas as informacdes inerentes a solicitacdo da viagem. A Ordem
de Servico contera: seu nimero sequencial e ano, nimero do processo e a nota de
empenho, objetivo da viagem, tipo do servico (aéreo/hospedagem), nome e CPF do
servidor, nimero do voo, hordrio e data prevista ou nome do hotel, endereco, data
prevista, tipo de acomodacao e outros dados julgados necessarios.

Anteriormente a emissdo do bilhete/voucher o gestor do contrato de agenciamento
podera solicitar, por e-mail, o servico de reserva com vistas a assegurar, até a
apresentagdao da Ordem de Servigo, a disponibilidade do voo ou do hotel escolhido,
respeitado o periodo maximo definido por cada companhia aérea ou do hotel,
segundo suas politicas.

Em caso de necessidade de algum servico fora do hordrio de expediente, finais de
semana e/ou feriados, ou em carater de urgéncia, a agéncia de viagens poderd
atender o requerimento do gestor do contrato, sem o recebimento da solicitacao,
situacdo que sera regularizada posteriormente.

A agéncia de viagens devera fornecer os bilhetes de passagens aéreas e Pre Paid
Ticket Advide (PTA) de todas as companhias aéreas autorizadas a operar no Brasil,
incluindo nos servicos a assessoria, a cotacdo, reserva, a emissdo, a marcacao, a
remarcagao e 0 apoio ao embarque e desembarque.

A agéncia de viagens devera prestar assessoria para definicdo do melhor roteiro,
horarios, frequéncia de voos (partidas e chegadas), tarifas promocionais a época de
emissdo dos bilhetes, além de oferecer reserva e/ou pacotes de viagens para
eventos, congressos, seminarios, workshops, entre outros, onde estejam incluidos
passagens e hospedagens, sem custos adicionais.

Nos casos de solicitagdo de hospedagem o Municipio de Lagoa da Canoa/AL devera
informar na Ordem de Servico a necessidade ou ndo do fornecimento de
alimentacdo, podendo ser café da manha, meia pensdo ou pensdo completa, sendo
gue as eventuais despesas com alimentacgao, efetuadas sem a devida autorizagdo na
Ordem de Servico, e aquelas relativas ao consumo dos itens do frigobar serdo
custeadas pelo servidor, no momento do checkout no hotel.

Apds o recebimento da Ordem de Servico, a agéncia de viagens emitira no prazo de
até 48 (quarenta e oito horas), o bilhete da passagem e/ou voucher da reserva do
hotel, e o encaminhard por e-mail, e, excepcionalmente, o entregarda no local
indicado pelo Municipio de Lagoa da Canoa/AL.

Identificada a necessidade de alteragdo do bilhete/voucher o Municipio de Lagoa da
Canoa/AL informara a agéncia de viagens, por e-mail, sendo necessario, realizar
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nova cotagdo no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, ou em casos
excepcionais, em prazo inferior, conforme determina¢do do Municipio de Lagoa da
Canoa/AL, bem assim como a emissdo de nova Ordem de Servico.

10.18. Os cancelamentos também deverdo ser realizados pelo gestor do contrato mediante
a correspondente Ordem de Servico, excetuando os casos de noshow, pela sua
natureza superveniente, os quais deverdo ser comunicados, imediatamente apds a
ciéncia do gestor do contrato, para adoc¢ao das devidas providéncias.

10.19. A altera¢do e o cancelamento importardo no pagamento da respectiva transagdo
(operacdo) na forma de Remuneracdo do Agente de Viagem (RAV), incidindo as
taxas e multas correspondentes, ndo sendo devido a agéncia de viagens, no caso de
alteracdes, o recebimento de além do RAV correspondente ao servi¢co de alteracao,
o pagamento de novo RAV pela emissdo de um outro bilhete/voucher.

10.20. Apds o cancelamento do bilhete/voucher a agéncia de viagens procederd a
solicitacdo junto a companhia aérea ou o hotel do reembolso do valor
correspondente, obedecendo as politicas tarifarias do emitente, informando o
Municipio de Lagoa da Canoa/AL formalmente a dedugdo de taxas e/ou multas, para
desconto em forma de glosa na Nota Fiscal/Fatura correspondente, conforme
estabelecido no Termo de Referéncia.

11. DO REEMBOLSO E GLOSA

11.1. A agéncia de viagens solicitard a companhia aérea ou hotel, no caso de
cancelamento, o devido reembolso do valor do bilhete/voucher, em até 10 (dez)
dias apds a sua ciéncia, ja com o abatimento das correspondentes taxas e/ou multas,
obedecendo as politicas tarifarias do emitente, informando ao Municipio de Lagoa
da Canoa/AL o valor ja descontado.

11.2. O Municipio de Lagoa da Canoa/AL procedera a glosa de parte do valor insculpido na
Nota Fiscal/Fatura correspondente ao servico prestado, com base na informacdo
prestada pela agéncia de viagens.

12. DO PAGAMENTO

12.1. Expedida a ordem de Servico, e apds a sua execucdo conforme estabelecido no
Termo de Referéncia, a agéncia de viagens deverd protocolizar na Secretaria
Municipal de Administracdo a Nota Fiscal/ Fatura correspondente.

12.2.  Apds o recebimento da Nota Fiscal/Fatura o gestor de contrato procederd a
verificacdo do documento, estando de acordo, atestara a realizacdo do servico por
meio do gestor do contrato. Estando em desacordo, restituird a agéncia de viagens a
Nota Fiscal/Fatura para correcdo.

12.3. A agéncia de viagens devera apresentar junto a Nota Fiscal/Fatura os comprovantes
dos valores de hospedagens e alimentacdo emitidos pelo préprio hotel, para
confirmacdo dos valores cobrados, bem assim das faturas emitidas pelas
companhias aéreas referente as passagens aéreas adquiridas.

12.4. A agéncia de viagens devera emitir a Nota Fiscal/Fatura, no prazo maximo de até 15
(quinze) dias uteis, contados da efetiva emissdao do bilhete de passagem e, no caso

Prefeitura Municipal de Lagoa da Canoa, Alagoas, (cpl.canoa@gmail.com)
Praga Ver. Benicio Alves de Oliveira, s/n, Centro, CEP 57330-000, Lagoa da Canoa/AL.

Pagina 51 de 71



e .o S i
ESTADO DE ALAGOAS SR
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGOA DA CANOA - ALAGOAS
Praca Ver. Benicio Alves de Oliveira, s/n — Centro — CEP 57330-000 — CNPJ 12.207.551/0001-00.

dos servicos de hotelaria, apds o término da diaria no hotel, no minimo as seguintes
informacgdes:

12.5. ldentificacdo do bilhete (nimero, data de emissdo, data da viagem, companhia
aérea e trecho) ou do voucher relativos aos gastos com hospedagens (diarias) e,
guando houver, a alimentac¢do (devidamente especificados);

12.6. Nome do servidor; valor da tarifa/diaria; valor da taxa de embarque ou da taxa
equivalente ao servico de hotelaria; valor bruto da fatura e valor da Remuneracao
do Agente de Viagem (RAV).

12.7. O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias apds o atesto da Nota
Fiscal/Fatura pelo gestor do contrato correspondente ao servico prestado.

12.8. A agéncia de viagens deverd informar na correspondente Nota Fiscal/Fatura seus
dados bancdrios para a realizacdo do respectivo pagamento.

12.9. Para fins de pagamento da despesa, sera observado as condicdes de regularidade
fiscal da agéncia de viagens.

12.10. O CNPJ constante na Nota Fiscal/Fatura, respectivamente, devera ser o mesmo
indicado na proposta, na Nota de Empenho e vinculado a conta corrente.

12.11. O pagamento devera ser efetuado em até 30 (trinta) dias apds a apresentacdo da
Nota/Fatura correspondente ao servico prestado, devidamente atestado pelo setor
competente, gestor do contrato.

13. DO REAJUSTE
13.1.  Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de vigéncia da ARP.

13.2. A qualquer tempo, o preco registrado poderd ser revisto em decorréncia de
eventual redugdo ocorrida no mercado, cabendo ao ORGAO GERENCIADOR
providenciar a convocacdo do fornecedor registrado para negociar o novo valor
compativel ao mercado.

14. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n2 10.520, de 2002, a Contratada
que:

14.1.1. Inexecutar total ou parcialmente qualguer das obrigacdes assumidas em
decorréncia da contratacao;

14.1.2. Ensejar o retardamento da execug¢do do objeto;
14.1.3. Falhar ou fraudar na execu¢ao do contrato;
14.1.4. Comportar-se de modo inidéneo;

14.1.5. Cometer fraude fiscal;

14.2.  Pela inexecugdo total ou parcial do objeto desta ata, a Administracdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangoes:
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14.2.1. Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem
prejuizos significativos para a Contratante;

14.2.2. Multa moratdria de 5% (cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre
o valor da parcela inadimplida, até o limite de 05 (cinco) dias;

14.2.3. Multa compensatoéria de 2% (dois por cento) sobre o valor total do contrato,
no caso de inexecucdo total do objeto;

14.2.4. Em caso de inexecucdao parcial, a multa compensatéria, no mesmo
percentual do subitem acima, serd aplicada de forma proporcional a
obrigacdo inadimplida;

14.2.5. Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o érgdo, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até dois anos;

14.2.6. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até
gue seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou
a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados;

14.3.  As sanc¢Oes previstas nos subitens 11.2.1, 11.2.5 e 11.2.6 poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a
serem efetuados.

14.4. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n2 8.666, de 1993, as
empresas ou profissionais que:

14.4.1. Tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

14.4.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

14.4.3. Demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administragao
em virtude de atos ilicitos praticados.

14.5. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa a Contratada,
observando-se o procedimento previsto na Lei n2 8.666, de 1993.

14.6. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos
valores a serem pagos, ou recolhidos em favor do municipio, ou deduzidos da
garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa do municipio e
cobrados judicialmente.

14.6.1. Caso a Contratante determine, a multa deverd ser recolhida no prazo
maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo
enviada pela autoridade competente.
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14.7. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, a Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente,
conforme artigo 419 do Cédigo Civil.

14.8. A autoridade competente, na aplicacdo das sanc¢bes, levard em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o cardter educativo da pena, bem como o dano
causado a Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

14.9. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, como
ato lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira, cdpias do processo
administrativo necessdrias a apurac¢do da responsabilidade da empresa deverdo ser
remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e
decisdao sobre a eventual instauragao de investigacdo preliminar ou Processo
Administrativo de Responsabilizacdo - PAR.

14.10. A apuragdo e o julgamento das demais infragSes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei
n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, seguirdao seu rito normal na unidade
administrativa.

14.11. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administracdo Publica resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com
ou sem a participacdo de agente publico.

15. DO CANCELAMENTO DA ATA DE REGISTRO
15.1. O Fornecedor tera seu registro cancelado:
15.1.1. Por iniciativa da Administra¢ao, quando:

a) ndo cumprir as exigéncias do instrumento convocatorio e as condicOes da
presente ARP.

b) recusar-se a retirar a nota de empenho no prazo estabelecido, salvo por
motivo devidamente justificado e aceito pela Administracado;

¢) der causa a rescisdo administrativa decorrente desta ARP;

d) em quaisquer das hipdteses de inexecugdo total ou parcial relativo ao
presente Registro de Precos;

e) ndo manutencdo das condi¢des de habilitagao;

f) ndo aceitar a redugdo do prego registrado, na hipotese prevista na
legislacao;

g) sofrer sangdo prevista nos incisos Ill ou IV do art. 87 da Lei n2 8.666/93,
ou no art. 72 da Lei n? 10.520/2002;

h) em razdes de interesse publico, devidamente justificadas.
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15.1.2. Por iniciativa do prdprio fornecedor, desde que apresente solicitacdo por
escrito e comprove impossibilidade de cumprimento das exigéncias insertas
neste Registro de Precos, tendo em vista fato superveniente, decorrente de
caso fortuito ou forca maior, aceito pelo ORGAO GERENCIADOR, que
comprovadamente venha a comprometer a perfeita execucdo contratual.

15.2. Na ocorréncia de rescisdo administrativa, nos termos do art. 79, inc. |, da Lei n?
8.666/93, ficam assegurados os direitos da Administragcdo contidos no art. 80 da
mesma lei, no que couber.

15.3. O cancelamento de registro, assegurados o contraditério e a ampla defesa, devera
ser formalizado mediante competente processo administrativo com despacho
fundamentado do Secretdrio de Administracao, Planejamento e Recursos Humanos,
ORGAO GERENCIADOR.

15.4. O fornecedor tera também o seu registro cancelado se incorrer em alguma das
o_n o“w_n

infracGes elencadas no subitem 12.1.1., alineas “a” a “g” desta clausula, perante os
6rgaos participantes ou que aderirem a ARP.

16. DAS CONDICOES GERAIS

16.1. Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em duas vias de
igual teor, a qual, depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelo Orgéo
Gerenciador e fornecedor e encaminhada, por cépia, aos Orgdos Participantes.

Lagoa da Canoa - Alagoas, xx de xxxxxxxx de 2023.

MUNICiP1O DE LAGOA DA CANOA
ORGAO GERENCIADOR
TAINA CORREA DE SA LUCIO DA SILVA
Prefeita

XOOOXXXXXXXXXXXXXXXX
Fornecedor
XXXXXXXXXX
Representante Legal
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ANEXO IV

MINUTA DE CONTRATO N° XXXX

TERMO DE CONTRATO N2 ---/2023, QUE ENTRE SI
CELEBRAM A PREFEITURA DE LAGOA DA CANOA/ALE A
EMPRESA ----------- PARA A AQUISICAO DE BENS.

CONTRATANTE: O MUNICIPIO DE LAGOA DA CANOA/AL, com Sede Administrativa na Praca
Ver. Benicio Alves de Oliveira, s/n, Centro, cidade de Lagoa da Canoa/AL, inscrito no CNPJ
sob n2 12.207.551/0001-00, neste ato representado pela Prefeita do Municipio, Senhora
TAINA CORREA DE SA LUCIO DA SILVA, brasileira, alagoana, portadora da cédula de
identidade n?2 1434850 SSP/AL, inscrita no CPF sob n2 986.518.034-00, residente e
domiciliada nesta Cidade;

CONTRATADA: A empresa (...nome...), inscrita no CNPJ sob o n? (...), estabelecida na
(...endereco...) e com o seguinte endereco eletronico (...@...), representada pelo seu
(...cargo do representante legal...), Sr. (...nome...), de acordo com a representacao legal que
Ilhe é outorgada por (...procuracdo/contrato social/estatuto social...), inscrito no CPF sob o
ne(...);

INTERVENIENTE: Secretaria Municipal de XXXXXXXXXXX, situada a XXOOXXXXXXXXXXXXXX N2
XXXX, bairro xxxxxx, neste Municipio, neste ato representado pelo(a) Secretario(a)
XXXXXXXXXXXXXXX, portador(a) do CPF n2 xxxxxxxxxxxx e Cédula de Identidade n¢?
XXXXXXXXXXXXXXXX;

As CONTRATANTES, nos termos do Processo n2 (...) e em observancia as disposi¢cdes da Lei
n2 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei n? 10.520, de 17 de julho de 2002, e da Lei n?
8.078, de 11 de setembro de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor, celebram o presente
Termo de Contrato, decorrente do Edital do Pregdo Eletrénico n2 (...)/(20...), mediante as
clausulas e condicdes a seguir:

1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O objeto do Termo de Contrato é a aquisicdo de (...), conforme especificacdes e
guantitativos estabelecidos no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

1.2. O Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregao identificado no preambulo e a
proposta vencedora, independentemente de transcricao.

1.3. Discriminac¢do do objeto:

LOTE UNICO — AGENCIAMENTE DE VIAGENS

Quantidade Remuneracao
Descrigdo do de Agente Viagem
servico transacdes (RAV)

(A) (B)

Valor Médio do Valor Total
Bilhete/Voucher estimado
(Q) (AxB)+(AxC)

Item
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Servico de
emissdo  de
bilhete
(assessoria,
cotagao,
reserva e
emissdo do
bilhete), de
alteragdo e
cancelamento
de bilhete 30 RS XX, XX RS 3.000,00 RS XX, XX
(assessoria,
cotacgao,
alteracgao,
reserva,
emissao e
reembolso) —
Passagens
Aéreas

Nacionais.

Servigo de
reserva de
hotel
(assessoria,
cotacao,
reserva e 100 RS XX, XX RS 400,00 RS XX, XX
emissdo de
voucher), de

alteracdo e

cancelamento
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de reserva de
hotel
(assessoria,
cotacao,
alteracao,
reserva,
emissdo de
voucher e

reembolso).

VALOR TOTAL (RAV + VALOR ESTIMADO DOS SERVICOS DE PASSAGEM E

HOSPEDAGEM) RoDONG

2. CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA

2.1. A contratacdo tem prazo de vigéncia de doze meses, contado da data da sua
assinatura, devendo ser publicado extrato contratual na imprensa oficial.

3. CLAUSULA TERCEIRA — PRECO
3.1. Ovalor global deste contrato é de RS (...) (...por extenso...).

3.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execugdo contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos
sociais, trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de
administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto
da contratacdo.

4. CLAUSULA QUARTA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes da contratacdo do objeto deste contrato correrdo a conta
dos recursos especificos consignados no orgamento da Contratante, para o exercicio
financeiro de 2023, na classificacdo abaixo:

PROGRAMA DE TRABALHO

) 9,0.0.0,0.9.0,0.0.0.0.0.0.0.0.0.9.0.0.9.0.0.0.0.0.0

XX XXX XXX XXX = XXXXXXXXXXXXXXXKXXXXKX.
ELEMENTO DE DESPESA

XX XXX XXX = XXXXXXXXXXXKXXXXKXXXXKKXXXXXKXXKXKKX.
XXX XX XXXX = XXXXXXXXXXKKXXXXKKXXXXKXXXXKKXKKXKKX.

5. CLAUSULA QUINTA - DAS DEFINICOES

5.1. Agéncia de Turismo: empresa que tenha por objeto, exclusivamente, a prestacdo de
atividades de turismo, classificando-se, em duas categorias, quais sejam, Agéncias de
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Turismo e Agéncias de Viagens e Turismo, conforme estabelecido na Lei Federal n.
12.974/2014;

5.2. Agenciamento de Viagem: servico prestado por agéncia de turismo, compreendendo
a intermediacdo remunerada do agente de viagem (RAV) para emissdes de bilhetes de
passagens aéreas (voos domésticos) e vouchers referente a reserva de hospedagens,
além da prestacdo direta de servicos de assessoria, cotacles, alteragdes
(remarcagdes), cancelamentos e eventuais reembolsos;

5.3. Bilhete de Passagem: documento fornecido pela companhia aérea, denominado
usualmente como e-ticket, comprovando a contratacdo do servico de transporte
aéreo (voo doméstico), contendo os dados dos passageiros, os horarios, itinerarios da
viagem, numero do voo, localizador, valor da tarifa, taxa de embarque e algumas
regras tarifarias, podendo contemplar um ou mais trechos.

5.4. Diaria: valor cobrado pelo hotel, por pernoite, em decorréncia da prestacdo de servico
de reserva de hospedagem;

5.5. Glosa: supressdo parcial de valores descritos no documento fiscal (Nota Fiscal/Fatura)
a titulo de eventuais cancelamentos dos bilhetes de passagens ou vouchers.

5.6. No-Show: ndo comparecimento de passageiro no momento de embarque para o voo.

5.7. Reembolso: excepcionais devolu¢cdes da companhia aérea ou do hotel a agéncia
contratada dos valores de bilhetes de passagens ou de vouchers referentes a
prestacdo do servico de hospedagem (didrias), ja deduzido de taxas e multas
correspondentes.

5.8. Remuneracdo do Agente de Viagem (RAV): remuneracdo fixa da empresa de turismo
decorrente da prestacdo dos servicos de assessoramento, cotacGes, reservas,
alteracbes (remarcagdes), cancelamentos, emisses de bilhetes/vouchers e eventuais
reembolsos, excluido o valor da tarifa do bilhete e taxa de embarque e, no caso de
hospedagem, o valor do voucher, o qual corresponde ao valor da didria mais a taxa de
servico, além de eventuais multas e taxas decorrentes de alteracdes e cancelamentos.

5.9. Repasse: valor pago a agéncia de viagem decorrente das emissOes, alteragOes
(remarcacdes) e cancelamentos, compreendendo os valores das tarifas/diarias, taxas
e eventuais multas decorrentes das duas Ultimas operagdes.

5.10. Servico de Alteracdo: remarcacdo de hordrio de voos e mudancas de trechos ocorridas
ou aditamento/supressdo de didrias no hotel escolhido, apds a emissdo dos
correspondentes bilhetes de passagens ou vouchers.

5.11. Servico de Assessoria: prestar auxilio em relacdo a andlise de melhores opgdes de
voos (horarios, duracdo de voos, trechos e precos promocionais) e de hotéis
(localizacdo, acomodacdo e precos promocionais) e demais atividades correlatas para
oportunizar a emissdo do bilhete ou vouchers.

5.12. Servico de Cancelamento: cancelamento de voos ou de reservas de hotéis realizadas
de acordo com a solicitagdo formalizada pelo Municipio de Lagoa da Canoa/AL
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5.13. Servico de Cotacdo: emissdo de documento detalhado, a ser encaminhado ao
Municipio contendo no minimo 03 (trés) op¢bes para escolha de voos ou de hotéis,
definidos de acordo com as especificagdes informadas pelo Municipio de Lagoa da
Canoa/AL.

5.14. Servico de Emissdo: emissdes dos correspondentes bilhetes de passagens e vouchers
de reserva do hotel.

5.15. Servico de Reserva: assegurar a disponibilidade do voo ou do hotel escolhido pelo
Municipio de Lagoa da Canoa, por determinado periodo, definido de acordo com a
peculiaridade de cada operadora aérea ou do hotel.

5.16. Tarifa: valor Unico cobrado pela companhia aérea em decorréncia da prestacdo de
servico de transporte aéreo de passageiros, de acordo com o itinerario determinado
pelo Municipio de Lagoa da Canoa.

5.17. Taxa de Embarque: tarifa aeroportudria cobrada ao passageiro, por intermédio das
companhias aéreas.

5.18. TransacOes (operacdes): quantidade estimada de emissdes, alteracbes e
cancelamentos decorrentes do servico de agenciamento de viagem.

5.19. Voo Doméstico: rota regular de transporte aéreo de passageiros, de companhias
aéreas brasileiras, com cidades de origem, intermediarias e de destino localizadas em
territério brasileiro.

5.20. Voucher: documento fornecido pela agéncia de viagem, comprovando a contratagao
do servico de hospedagem, contendo os dados do hdspede, datas previstas de
chegada e de saida do hotel, tipo de acomodacdo, quantidade de diarias e valor.

6. CLAUSULA SEXTA — DO REAJUSTE

6.1. Os precos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentagdo das propostas.

6.1.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada,
os precos contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano,
aplicando-se o indice IPCA/IBGE exclusivamente para as obrigacGes iniciadas e
concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

6.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

6.3. No caso de atraso ou nado divulgacdao do indice de reajustamento, o CONTRATANTE
pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida,
liguidando a diferenca correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo. Fica
a CONTRATADA obrigada a apresentar memoéria de calculo referente ao
reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

6.4. Nas afericdes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o
definitivo.
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6.5.

6.6.

6.7.

7.1.

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser
determinado pela legislacdo entdo em vigor.

Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de
termo aditivo.

O reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA SETIMA — DA GARANTIA DE EXECUGCAO

N3do havera exigéncia de garantia de execugdo para a contratacao.
CLAUSULA OITAVA - DA EXECUGAO DO SERVICO

A execucdo do servico devera ser iniciada apds a assinatura do contrato, mediante
solicitagdo formalizada pelo Municipio de Lagoa da Canoa/AL, o servigo que serd
prestado pela contratada diz respeito aos servicos de emissdo de bilhete (assessoria,
cotacdo, reserva e emissdo do bilhete), passagens aéreas nacionais, servico de
alteracdo e cancelamento de bilhete, de reserva de hotel e por fim o servico de
alteracdo e cancelamento de reserva de hotel.

O Municipio de Lagoa da Canoa/AL encaminhara a agéncia de viagens documento
contendo os dados do gestor do contrato, responsavel pelo contato direto com o
preposto da agéncia de viagens, com as seguintes informacdes: nome, CPF, matricula,
portaria de designacdo, lotacdo, telefones de contato e o e-mail institucional.
Identificada a necessidade do servico, o gestor do contrato encaminhara solicitacdo a
agéncia de viagens, por e-mail, para a prestacdo dos servigos de assessoria e cotagdo,
contendo as informacdes necessdrias, tais como: data de previsdao da viagem e
retorno, tipo de servico (aéreo/hospedagem), melhor periodo para a viagem
(matutino, vespertino ou noturno), local do evento e tipo de acomodacdo.

Recebida a solicitacdo a agéncia de viagens encaminhara, no prazo maximo de até 24
(vinte e quatro horas), ou em casos excepcionais, em prazo inferior, conforme
determinacdo do Municipio de Lagoa da Canoa/AL, no minimo 03 (trés) cotacdes de
voos ou de hotéis para avaliacdo.

As solicitacdes serdo feitas conforme demanda do Municipio de Lagoa da Canoa/AL, e,
dependendo da necessidade, estas, poderdo ser feitas inclusive fora do horario de
expediente, aos finais de semana e/ou feriados.

O gestor do contrato elegera juntamente com o servidor que empreenderd a viagem
o voo ou o hotel que melhor atenda a necessidade do Municipio de Lagoa da
Canoa/AL, além de confrontar as cotacbes remetidas pela agéncia de viagens com os
valores informados no site oficial da companhia aérea ou do hotel.

O preco da passagem ou da didria do hotel devera estar de acordo com as tabelas
praticadas pelas companhias aéreas ou pelos hotéis, inclusive nas situa¢des de
tarifas/didrias promocionais.

Em caso de desconformidade de valores com o confrontado no site oficial da
companhia aérea ou do hotel, o Municipio de Lagoa da Canoa/AL informara
imediatamente a agéncia de viagens devendo essa proceder a corregdo, repassando o
valor descrito em tela acrescido apenas das correspondentes taxas.
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8.9.

8.10.

8.11.

8.12.

8.13.

8.14.

8.15.

8.16.

8.17.

A agéncia de viagens deverd repassar integralmente ao Municipio de Lagoa da
Canoa/AL todos os descontos promocionais concedidos nas passagens aéreas e nos
servicos de hotelaria, a qualquer titulo, sejam tais descontos publicados ou n3o. Este
documento podera ser feito em forma de desconto especial, desde que ja consignado
na apresentacdo de contas para recebimento.

Elegida a melhor cotacdo, o gestor do contrato emitird a correspondente Ordem de
Servico, contendo todas as informacgdes inerentes a solicitacdo da viagem. A Ordem
de Servico contera: seu numero sequencial e ano, nimero do processo e a nota de
empenho, objetivo da viagem, tipo do servico (aéreo/hospedagem), nome e CPF do
servidor, nimero do voo, hordrio e data prevista ou nome do hotel, endereco, data
prevista, tipo de acomodacao e outros dados julgados necessarios.

Anteriormente a emissdo do bilhete/voucher o gestor do contrato de agenciamento
podera solicitar, por e-mail, o servico de reserva com vistas a assegurar, até a
apresentacdao da Ordem de Servigo, a disponibilidade do voo ou do hotel escolhido,
respeitado o periodo maximo definido por cada companhia aérea ou do hotel,
segundo suas politicas.

Em caso de necessidade de algum servico fora do hordrio de expediente, finais de
semana e/ou feriados, ou em carater de urgéncia, a agéncia de viagens poderd
atender o requerimento do gestor do contrato, sem o recebimento da solicitacao,
situacdo que serd regularizada posteriormente.

A agéncia de viagens deverd fornecer os bilhetes de passagens aéreas e Pre Paid
Ticket Advide (PTA) de todas as companhias aéreas autorizadas a operar no Brasil,
incluindo nos servicos a assessoria, a cotacdo, reserva, a emissdo, a marcacdo, a
remarcagao e 0 apoio ao embarque e desembarque.

A agéncia de viagens deverd prestar assessoria para definicdo do melhor roteiro,
horarios, frequéncia de voos (partidas e chegadas), tarifas promocionais a época de
emissdo dos bilhetes, além de oferecer reserva e/ou pacotes de viagens para eventos,
congressos, seminarios, workshops, entre outros, onde estejam incluidos passagens e
hospedagens, sem custos adicionais.

Nos casos de solicitagdo de hospedagem o Municipio de Lagoa da Canoa/AL devera
informar na Ordem de Servico a necessidade ou ndo do fornecimento de alimentacao,
podendo ser café da manh3, meia pensdo ou pensdo completa, sendo que as
eventuais despesas com alimentacdo, efetuadas sem a devida autorizacdo na Ordem
de Servico, e aquelas relativas ao consumo dos itens do frigobar serdo custeadas pelo
servidor, no momento do checkout no hotel.

Ap0ds o recebimento da Ordem de Servico, a agéncia de viagens emitird no prazo de
até 48 (quarenta e oito horas), o bilhete da passagem e/ou voucher da reserva do
hotel, e 0o encaminhara por e-mail, e, excepcionalmente, o entregara no local indicado
pelo Municipio de Lagoa da Canoa/AL.

Identificada a necessidade de alteracdo do bilhete/voucher o Municipio de Lagoa da
Canoa/AL informara a agéncia de viagens, por e-mail, sendo necessario, realizar nova
cotacdo no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, ou em casos excepcionais, em
prazo inferior, conforme determinagdo do Municipio de Lagoa da Canoa/AL, bem
assim como a emissao de nova Ordem de Servico.
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8.18. Os cancelamentos também deverao ser realizados pelo gestor do contrato mediante a
correspondente Ordem de Servico, excetuando os casos de noshow, pela sua natureza
superveniente, os quais deverao ser comunicados, imediatamente apds a ciéncia do
gestor do contrato, para adocdo das devidas providéncias.

8.19. A alteracdo e o cancelamento importardo no pagamento da respectiva transacao
(operagao) na forma de Remuneracdo do Agente de Viagem (RAV), incidindo as taxas
e multas correspondentes, ndo sendo devido a agéncia de viagens, no caso de
alteracdes, o recebimento de além do RAV correspondente ao servico de alteracdo, o
pagamento de novo RAV pela emissdo de um outro bilhete/voucher.

8.20. ApOds o cancelamento do bilhete/voucher a agéncia de viagens procedera a solicitacdo
junto a companhia aérea ou o hotel do reembolso do valor correspondente,
obedecendo as politicas tarifarias do emitente, informando o Municipio de Lagoa da
Canoa/AL formalmente a deducdo de taxas e/ou multas, para desconto em forma de
glosa na Nota Fiscal/Fatura correspondente, conforme estabelecido no Termo de
Referéncia.

9.  CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

9.1. Obrigacoes da Contratante:

9.1.1. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Edital e seus anexos;
9.1.2. Encaminhar a ordem de servicos, com todas as informac¢des necessarias, em
favor da agéncia de viagem.

9.1.3. Responsabilizar-se pela lavratura do respectivo contrato, com base nas
disposicGes estabelecidas neste Termo de Referéncia, e ainda, em consonancia com o
disposto na Lei Federal n? 8.666/1993 e suas decorrentes altera¢des, Lei Federal n?
10.520/2002.

9.1.4. Assegurar os recursos orcamentdrios e financeiros para custear a prestacao do
servico de agenciamento de viagens.

9.1.5. Permitir, durante a vigéncia do contrato, o acesso dos representantes ou
prepostos da agéncia de viagem ao local da prestacdo dos servicos, desde que
devidamente identificados.

9.1.6. Prestar a agéncia de viagem, em tempo habil, as informac¢Ges eventualmente
necessarias a execucao do servico.

9.1.7. Encaminhar a agéncia de viagem a correspondente Ordem de Servico (OS),
contendo todas as informacGes necessdrias para a prestacdo do servico de
agenciamento, objeto do presente Termo de Referéncia.

9.1.8. Acompanhar, controlar e avaliar a prestacdo de servico, por intermédio do
gestor do contrato de agenciamento.

9.1.9. Verificar se o servico prestado, pela agéncia de viagem, atende todas as
especificagcdes contidas neste Termo de Referéncia.

9.1.10. Notificar a agéncia de viagem, formalmente, caso a prestacdo do servigo
esteja em desconformidade com o estabelecido neste Termo de Referéncia para a sua
imediata correcao.

9.1.11. Proporcionar todas as facilidades para que a agéncia de viagem possa cumprir
suas obrigacdes dentro das normas e condi¢cbes estabelecidas no presente Termo de
Referéncia.
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9.1.12. Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos objeto deste Termo de Referéncia
em desacordo com as obrigacdes assumidas pela agéncia de viagem.

9.1.13. Aprovar as solicitacdes de emissdes de bilhetes de passagens e vouchers,
alteracbes e cancelamentos em até 2 (duas) horas antes do prazo de expiracdo da
reserva realizada junto a companhia aérea ou hotel.

9.1.14. Aferir no site oficial da correspondente companhia aérea ou do hotel os
valores relativos aos voos e as didrias, confrontando-os com as cotacdes
encaminhadas pela agéncia de viagem.

9.1.15. Efetuar a glosa de parte do valor detalhado na Nota Fiscal/Fatura em virtude
de eventuais cancelamentos.

9.1.16. Solicitar a agéncia de viagem o encaminhamento de documento, subscrito
pelo responsavel/preposto, informando as politicas tarifarias do emitente do bilhete
ou do voucher referente a imposi¢do de tarifas e/ou multas em virtude de eventuais
alteragdes e cancelamentos.

9.1.17. Atestar as Notas Fiscais/Faturas correspondentes a prestacdo do servico, por
intermédio do gestor do contrato.

9.1.18. Efetuar o pagamento devido pela execucdo do servico, no prazo estabelecido,
desde que cumpridas todas as formalidades e exigéncias previstas.

Obrigacoes da Contratada

9.2.1. A Contratada deve cumprir todas as obriga¢cdes constantes no Edital, seus
anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto e, ainda:

9.2.2. Manter ativo seu cadastro no Ministério do Turismo, no programa
denominado “CADASTUR - Sistema de Cadastro dos Prestadores de Servicos
Turisticos e Profissionais do Turismo”.

9.2.3. Responder, em relacdo aos seus funcionarios, por todas as despesas
decorrentes da execucdo do servico e por outras correlatas, tais como salarios,
seguros de acidentes, tributos, indenizac¢Ges, vale-refeicdo, vales-transportes e outras
que porventura venham a ser criadas e exigidas pelo Municipio de Lagoa da Canoa/AL.
9.2.4. Manter, durante o periodo de contrata¢do, o atendimento das condi¢des de
habilitacdo exigidas na licitacdo.

9.2.5. Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infragdo cometida por seus
empregados quando da execucdo do servico objeto contratado.

9.2.6. Encaminhar os bilhetes de passagens ou vouchers, por e-mail, de acordo com
a necessidade e o interesse do Municipio de Lagoa de Canoa/AL, no prazo de até 48
(quarenta e oito) horas, a contar do recebimento da Ordem de Servico.

9.2.7. Efetuar a entrega, excepcionalmente, dos bilhetes de passagens ou vouchers
em local a ser indicado pelo Municipio de Lagoa da Canoa/AL, quando fora do
expediente ou, se fizer necessario, coloca-los a disposicdo dos passageiros nas lojas
das companhias aéreas ou agéncias de viagens mais préximas do usuario.

9.2.8. Prestar o devido auxilio em relagdo a analise e a definicdo de melhores op¢des
de voos, especificamente quanto aos horarios, roteiros, duracdo de voos, trechos e
precos promocionais, bem assim no que se refere a efetivacdo de reservas de hotéis
quanto a localizagao, acomodacdes e pregos promocionais.
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9.2.9. Repassar ao Municipio de Lagoa da Canoa/AL as tarifas/diarias promocionais
sempre que oferecidas pelas companhias aéreas ou pelo hotel, observados os
regulamentos vigentes a época.

9.2.10. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pelo Municipio de
Lagoa da Canoa/AL atendendo prontamente a todas as reclamacdes.

9.2.11. Adotar medidas para a prestacdo do servico solicitado, observando todas as
condicOes e especificagdes previamente aprovadas.

9.2.12. Promover a execucdo do servico dentro dos pardmetros e rotinas
estabelecidas, em observancia as normas legais e regulamentares aplicaveis e as
recomendacdes aceitas pela boa técnica.

9.2.13. Providenciar a imediata correcao das deficiéncias, falhas ou irregularidades
constatadas pelo Municipio de Lagoa da Canoa/AL referente a prestacdo do servico e
verificando erros na emissdo do bilhete, procedendo a sua substituicdo.

9.2.14. Responder e responsabilizar-se por quaisquer danos causados direta ou
indiretamente a bens de propriedade do Municipio de Lagoa da Canoa/AL ou de
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, quando estes tenham sido ocasionados
por seus empregadores/profissionais por ocasido da prestacdo dos servicos
contratados.

9.2.15. Disponibilizar, periodicamente, ou quando solicitado pelo Municipio de Lagoa
da Canoa/AL, a relagdo de hotéis os quais tenham parceria para possibilitar as
melhores escolhas, com o objetivo de maiores descontos;

9.2.16. Encaminhar no minimo 03 (trés) cotacdes de voos ou de hotéis de acordo com
a necessidade do Municipio de Lagoa da Canoa/AL, destacando a op¢cdo mais barata
dentre as empresas aéreas que atua regularmente no trechos nacional.

9.2.17. Submeter ao gestor do contrato documento, subscrito pelo
responsavel/preposto, informando as politicas tarifarias do emitente do bilhete ou do
voucher referente a imposicdo de tarifas e/ou multas em virtude de eventuais
servicos de alteragdes e cancelamentos.

9.2.18. Solicitar, imediatamente apds a notificacdo remetida pelo Municipio de Lagoa
da Canoa/AL, nos casos de eventuais cancelamentos, o devido reembolso do valor do
bilhete ou voucher junto a companhia aérea ou o hotel.

9.2.19. Comunicar o gestor do contrato, atempadamente, qualquer anormalidade de
carater urgente, além de prestar os esclarecimentos julgados necessarios, os quais
possam prejudicar o empreendimento da viagem.

9.2.20. Arcar as suas expensas com a emissdo de um novo bilhete de passagem ou
voucher, quando da inobservancia do estabelecido no presente Termo de Referéncia.
9.2.21. Encaminhar ao Municipio de Lagoa da Canoa/AL a Nota Fiscal/Fatura, no prazo
maximo de até 15 (quinze) dias Uteis, contados da efetiva emissdo do bilhete de
passagem e, no caso do servico de hospedagem, apds o término da didria no hotel.
9.2.22. Providenciar marcagdes e reservas no mesmo dia em que receber a
solicitagao;

9.2.23. Prestar assessoria para definicdo de melhor roteiro, horarios e frequéncias de
voos (partidas e chegadas), tarifas promocionais a época de retirada dos bilhetes e
desembaraco de bagagem, oferecer reservas e / ou pacotes de viagens para eventos,
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10.

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

como congressos, seminarios, workshop, entre outros, onde estejam incluidos para
sua hospedagem e traslado, sem outros adicionais para a contratante.

CLAUSULA DEZ - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n? 10.520, de 2002, a Contratada
que:

10.1.1. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacbes assumidas em
decorréncia da contratacao;

10.1.2. Ensejar o retardamento da execucdo do objeto;
10.1.3. Falhar ou fraudar na execucdo do contrato;
10.1.4. Comportar-se de modo inidéneo;

10.1.5. Cometer fraude fiscal;

Pela inexecuc¢do total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracao pode
aplicar a CONTRATADA as seguintes sangoes:

10.2.1. Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem
prejuizos significativos para a Contratante;

10.2.2. Multa moratdria de 5% (cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre
o valor da parcela inadimplida, até o limite de 05 (cinco) dias;

10.2.3. Multa compensatéria de 2% (dois por cento) sobre o valor total do contrato,
no caso de inexecucdo total do objeto;

10.2.4. Em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatdria, no mesmo percentual
do subitem acima, serd aplicada de forma proporcional a obrigacdo
inadimplida;

10.2.5. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até dois anos;

10.2.6. Declaragdao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdao ou até
gue seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados;

As sangles previstas nos subitens 10.2.1, 10.2.5 e 10.2.6 poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem
efetuados.

Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n? 8.666, de 1993, as
empresas ou profissionais que:

10.4.1. Tenham sofrido condenacao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

10.4.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;
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10.4.3. Demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em
virtude de atos ilicitos praticados.

10.5. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa a Contratada,
observando-se o procedimento previsto na Lei n? 8.666, de 1993.

10.6. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores
a serem pagos, ou recolhidos em favor do municipio, ou deduzidos da garantia, ou
ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa do municipio e cobrados
judicialmente.

10.6.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo
de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada
pela autoridade competente.

10.7. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, a Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente,
conforme artigo 419 do Cddigo Civil.

10.8. A autoridade competente, na aplicacdo das sancbes, levard em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

10.9. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, como
ato lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira, cdpias do processo
administrativo necessdrias a apuracao da responsabilidade da empresa deverdo ser
remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e
decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdao preliminar ou Processo
Administrativo de Responsabilizacdo - PAR.

10.10. A apuracdo e o julgamento das demais infragSes administrativas ndao consideradas
como ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n?
12.846, de 12 de agosto de 2013, seguirao seu rito normal na unidade administrativa.

10.11. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administracdo Publica resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou
sem a participacdo de agente publico.

11. CLAUSULA ONZE - DA RESCISAO
11.1 O Termo de Contrato podera ser rescindido:

11.1.1 Por ato unilateral e escrito da Administracdo, nas situagdes previstas nos
incisos | a Xl e XVIl do art. 78 da Lei n? 8.666, de 1993, e com as
consequéncias indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem prejuizo da aplicagdo
das sangdes previstas no Termo de Referéncia, anexo ao Termo de Contrato;

11.1.2 Amigavelmente, nos termos do art. 79, inciso I, da Lei n? 8.666, de 1993.

11.2 Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito ao contraditdrio e a ampla defesa.
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11.3

11.4

12
121

13
131

13.2

14
14.1

15
15.1.

15.2.

15.3.

A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdao
administrativa prevista no art. 77 da Lei n2 8.666, de 1993.

O termo de rescisdo serd precedido de relatério indicativo dos seguintes aspectos,
conforme o caso:

11.4.1 Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
11.4.2 Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

11.4.3 Indeniza¢Ges e multas.

CLAUSULA DOZE — DAS VEDAGOES

E vedado & CONTRATADA:

12.1.1 Caucionar ou utilizar o Termo de Contrato para qualquer operacao financeira;

12.1.2 Interromper a execucao contratual sob alegacdo de inadimplemento por parte
da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

CLAUSULA TREZE — DAS ALTERACOES

Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 65 da Lei n2 8.666,
de 1993.

A CONTRATADA ¢é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cbes contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado do Termo de Contrato.

CLAUSULA QUATORZE - DOS CASOS OMISSOS

Os casos omissos serao decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢Oes
contidas na Lei n2 8.666, de 1993, na Lei n2 10.520, de 2002, e em demais normas de
licitagbes e contratos administrativos e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes
contidas na Lei n2 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor, e normas e
principios gerais dos contratos.

CLAUSULA QUINZE - DA QUANTIDADE E COMPOSIGAO DE CUSTOS

O valor limite estabelecido pelo Municipio de Lagoa da Canoa/AL para a aquisi¢cdo de
bilhetes de passagens aéreas em voos domésticos é de RS 90.000,00 (noventa mil
reais) e para as despesas com didrias em hotéis é de RS 40.000,00 (quarenta mil reais)
perfazendo o valor total de RS 130.000,00 (cento e trinta mil reais), sem contar com
os valores destinados para as despesas com RAV.

Os valores descritos no subitem anterior do presente Termo de Referéncia constituem,
cada qual em sua categoria (aéreo/hospedagem), o repasse a agéncia de viagens,
sendo essas importancias informadas meramente estimativas, ndo cabendo a agéncia
de viagens quaisquer direitos caso esses valores nao sejam atingidos durante o prazo
de vigéncia do contrato.

O valor médio do bilhete/voucher corresponde ao valor estimado do repasse dividido
pela quantidade estimada de transacdes, ndo limitando de nenhuma forma os valores
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15.4.

15.5.

15.6.

16
16.1.

16.2.

17
171

17.2

17.3

17.4

das passagens aéreas ou das diarias no hotel, tendo em vista sua utilizacdo exclusiva
para se processar a licitacdo.

A agéncia de viagens perceberda o valor correspondente ao repasse acrescido da
Remuneragdo do Agente de Viagem (RAV), decorrente dos servicos de assessoria,
cotacdo, alteracdo, reserva e emissao.

A disputa licitatéria, sera realizada levando-se em consideragdo o valor médio do
bilhete/voucher acrescido da Remuneracdo do Agente de Viagem (RAV), ndo podendo
a proposta, em nenhuma hipétese, ser inferior ao valor médio estimado do
bilhete/voucher, sob pena de desclassifica¢io.

No RAV deverdo estar inclusas todas as despesas que influam nos custos, tais como:
mao-de-obra, tributos, abatimentos e/ou descontos, encargos (sociais, trabalhistas,
fiscais, previdencidrios e de ordem de classe, etc.) taxas, eventuais custos de
transporte e entrega de bilhete/voucher, enfim, todos os custos diretos e indiretos
necessarios ao cumprimento do objeto e demais despesas incidentes.

CLAUSULA DEZESEIS — DO REEMBOLSO E GLOSA

A agéncia de viagens solicitard a companhia aérea ou hotel, no caso de cancelamento,
o devido reembolso do valor do bilhete/voucher, em até 10 (dez) dias apds a sua
ciéncia, ja com o abatimento das correspondentes taxas e/ou multas, obedecendo as
politicas tarifarias do emitente, informando ao Municipio de Lagoa da Canoa/AL o
valor ja descontado.

O Municipio de Lagoa da Canoa/AL procedera a glosa de parte do valor insculpido na
Nota Fiscal/Fatura correspondente ao servigo prestado, com base na informacdo
prestada pela agéncia de viagens.

CLAUSULA DEZESSETE — DO PAGAMENTO

Expedida a ordem de Servico, e apds a sua execucao conforme estabelecido no Termo
de Referéncia, a agéncia de viagens devera protocolizar na Secretaria Municipal de
Administracdo a Nota Fiscal/ Fatura correspondente.

Apds o recebimento da Nota Fiscal/Fatura o gestor de contrato procederd a
verificacdo do documento, estando de acordo, atestarad a realizacdo do servico por
meio do gestor do contrato. Estando em desacordo, restituird a agéncia de viagens a
Nota Fiscal/Fatura para correcdo.

A agéncia de viagens deverd apresentar junto a Nota Fiscal/Fatura os comprovantes
dos valores de hospedagens e alimentagdo emitidos pelo préprio hotel, para
confirmacdo dos valores cobrados, bem assim das faturas emitidas pelas companhias
aéreas referente as passagens aéreas adquiridas.

A agéncia de viagens devera emitir a Nota Fiscal/Fatura, no prazo maximo de até 15
(quinze) dias Uuteis, contados da efetiva emissdao do bilhete de passagem e, no caso
dos servigos de hotelaria, apds o término da diaria no hotel, no minimo as seguintes
informacdes:
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17.5 ldentificacdo do bilhete (niUmero, data de emissdo, data da viagem, companhia aérea
e trecho) ou do voucher relativos aos gastos com hospedagens (didrias) e, quando
houver, a alimentacdo (devidamente especificados);

17.6 Nome do servidor; valor da tarifa/diaria; valor da taxa de embarque ou da taxa
equivalente ao servico de hotelaria; valor bruto da fatura e valor da Remuneracao do
Agente de Viagem (RAV).

17.7 O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias apds o atesto da Nota
Fiscal/Fatura pelo gestor do contrato correspondente ao servico prestado.

17.8 A agéncia de viagens deverd informar na correspondente Nota Fiscal/Fatura seus
dados bancdérios para a realizacdo do respectivo pagamento.

17.9 Para fins de pagamento da despesa, serd observado as condicdes de regularidade
fiscal da agéncia de viagens.

17.100 CNPJ constante na Nota Fiscal/Fatura, respectivamente, deverd ser o mesmo
indicado na proposta, na Nota de Empenho e vinculado a conta corrente.

17.110 pagamento devera ser efetuado em até 30 (trinta) dias apds a apresentacdo da
Nota/Fatura correspondente ao servigo prestado, devidamente atestado pelo setor
competente, gestor do contrato.

18  CLAUSULA DEZOITO- DA PUBLICAGCAO

18.1 Incumbira a CONTRATANTE providenciar a publicacdo do Termo de Contrato, por
extrato, na imprensa oficial, no prazo previsto na Lei n? 8.666, de 1993.

19 CLAUSULA DEZENOVE- DO FORO

19.1 E eleito o Foro da Comarca do Municipio de Feira Grande/AL para dirimir os litigios
que decorrerem da execu¢do do Termo de Contrato que ndo possam ser compostos
pela conciliagdo, conforme art. 55, §29, da Lei n2 8.666, de 1993.

Para firmeza e validade do que foi pactuado, lavra-se o presente instrumento
em 2 (duas) vias de igual teor e forma, para que surtam um sé efeito, as quais, depois de
lidas, sdo assinadas pelos representantes das partes, CONTRATANTE e CONTRATADA.

Lagoa da Canoa - Alagoas, -- de -------------- de 2023.

MUNICIPIO DE LAGOA DA CANOA
Contratante
TAINA CORREA DE SA LUCIO DA SILVA
Prefeita
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SECRETARIA MUNICIPAL DE [...]
Interveniente
XXXXXXKXXXXXXXKXXXKXX
Secretario(a)

EMPRESA [Razdo Social da Empresa]
Contratada
Representante legal: [nome completo]
Cargo
Instrumento de outorga de poderes [procuragdo/contrato social/estatuto social]
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